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INTRODUCCIÓN  

 

 

La Presidencia Municipal de Xichú, como instancia encargada de administrar los recursos 

humanos, materiales y financieros del municipio, debe promover una administración pública de 

calidad, orientada al servicio y a los resultados. En ese sentido, y para mantener un 

funcionamiento eficaz de su estructura organizada, debe apoyarse entre otros elementos, en 

instrumentos de organización del trabajo que faciliten el desarrollo de las tareas encomendadas a 

los servidores públicos, que constituyen la base fundamental para la ejecución de su labor 

gubernamental.  

 

De tal manera que si contamos con los recursos humanos, materiales y financieros del municipio, 

estaremos en condiciones de poder realizar con éxito El Programa Operativo Anual para el 

presente ejercicio fiscal 2021.  

 

Es importante comentar que para lograr el éxito en la actual administración, es necesario contar 

con El manual de procedimientos es un instrumento administrativo que permite conocer el 

funcionamiento interno de los órganos administrativos de la dependencia a través de la 

descripción de las actividades secuenciales, siendo auxiliar en la inducción del personal de nuevo 

ingreso, ya que el documento expone, explica y define conforme a cada puesto las actividades a 

realizar, y con quién coordinarse para realizar sus rutinas de trabajo. 

 

Contiene las funciones y actividades que deben de seguirse dentro de cada unidad administrativa, 

incluye: los puestos y sus áreas correspondientes, precisando su responsabilidad y función a través 

de la descripción de puestos es decir su título, propósito general, perfil, conocimientos clave, 

actitudes y tareas desarrollándolas dentro de diagramas de flujo para identificar paso a paso los 

procesos. 

La propuesta de inversión que a continuación se presenta es resultado de las solicitudes enviadas 

a la alcaldesa y aprobadas por  el COPLADEM  y ratificadas por el H. Ayuntamiento, todo ello en 

apego a los Lineamientos generales para la Operación del Fondo de Aportaciones para la 

Infraestructura Social, publicado en el Diario Oficial de la Federación el 26 de enero del 2021. 
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1. PROPUESTA DE INVERSION DE OBRA PUBLICA 2020 

 

Objetivo general  

(Garantizar la buena aplicación del FONDO DE APORTACIONES PARA LA INFRAESTRUCTURA 

SOCIAL a través del manual de operación MIDS, en colaboración de EL COPLADEM Consejo de 

Planeación de Desarrollo Municipal, cuya función es priorizar las obras y acciones necesarias de las 

comunidades que conforman el municipio de Xichú, de cuya realización dependerá el logro de 

mejores condiciones de vida para los habitantes de Xichú.) De tal manera que la Propuesta de 

Inversión de la Obra Pública 2021, dependerá de su priorización y de la viabilidad de las obras y 

acciones conforme a los LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA OPERACIÓN DEL FONDO DE 

APORTACIONES PARA LA INFRAESTRUCTURA SOCIAL, Y SU MANUAL DE OPERACIÓN MIDS, QUE 

EMITE LA SECRETARIA DEL BIENESTAR. 
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1.3. Caminos Rurales 

Objetivo general  

 Mejorar los caminos rurales del municipio, para fortalecer la comunicación vía terrestre, 

impactando así con el desarrollo social sustentable y por ende acercar los servicios básicos a las 

comunidades.  

Objetivo particular  

Realizar la aplicación de las metas programadas en tiempo y forma, conforme al rubro de Caminos 

Rurales aprobada por el COPLADEM Y EL H. AYUNTAMIENTO.  

Metas  

M1. Realizar los proyectos ejecutivos de obra pública, en tiempo y forma. 

M2. Contar con el padrón de contratistas actualizado PUC. 

M3. Programar en tiempo y forma a los Supervisores que verificaran en campo las obras o 

acciones a realizar en el presente ejercicio fiscal. 

M4. Planear y programar en tiempo y forma las visitas de campo que llevaran a cabo los 

Supervisores de Obra. 

Estrategias  

E1. Integrar oportuna y adecuadamente los Expedientes Técnicos, para su correcta ejecución  

E2. Realizar los procesos de obra en tiempo y forma  

E3. Supervisar el debido cumplimiento de los procesos constructivos en apego a la Ley de Obras 

Públicas y Servicios Relacionados con la misma Para el Estado y los Municipios de Guanajuato y su 

Reglamento.   

E4. Supervisar la obra o acciones de manera más continua, para evitar contratiempos en las 

entregas. 

E5. Solicitar recurso a la o las dependencias correspondientes. 
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Obras y acciones: 
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Estrategias  

E1. Integrar oportuna y adecuadamente los Expedientes Técnicos, para su correcta ejecución  

E2. Verificar los convenios que se encuentren en tiempo y forma 

E3. Revisar que se cuente con el recurso estatal y municipal, para poder contratar 

 

Indicador 

 Contratos realizados 

 Oficio de arranque de obra 

 Actas de Entrega-Recepción 

 

 

 

 

 



POA – PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2021 

 

Arq. Rafael Bustamante Cardona  director de obras publicas Página 8 
 

 1.4. Urbanización 

Objetivo general  

Abatir el déficit de urbanización para impulsar la movilidad y comunicación terrestre de la 

población conforme al presupuesto que se asigna a la obra pública, atendiendo en lo posible el 

rubro de urbanización. Todo ello en apego a los lineamientos que emite la Secretaria del 

Bienestar.  

 

Objetivo particular  

Aplicación de las metas programadas en tiempo y forma de acuerdo a lo que el proyecto ejecutivo 

establezca, para llevar a cabo los procesos y procedimientos administrativos y constructivos 

conforme al rubro de Urbanización aprobada por el COPLADEM Y EL H. AYUNTAMIENTO.  

Metas  

M1. Realizar los proyectos ejecutivos de obra pública, en tiempo y forma. 

M2. Contar con el padrón de contratistas actualizado PUC. 

M3. Programar en tiempo y forma a los Supervisores que verificaran en campo las obras o 

acciones a realizar en el presente ejercicio fiscal. 

 

Estrategias  

E1. Integrar oportuna y adecuadamente los Expedientes Técnicos, para su correcta ejecución  

E2. Realizar los procesos de obra en tiempo y forma  

E3. Supervisar el debido cumplimiento de los procesos constructivos en apego a la Ley de Obras 

Públicas y Servicios Relacionados con la misma Para el Estado y los Municipios de Guanajuato y su 

Reglamento.   

E4. Supervisar la obra o acciones de manera más continua, para evitar contratiempos en las 

entregas. 

E5. Verificar los convenios que se encuentren en tiempo y forma 

E6. Revisar que se cuente con el recurso estatal y municipal, para poder contratar. 
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Obras y acciones: 

NUMERO PROYECTO, OBRA O ACCION COMUNIDAD 

01 
CONSTRUCCION DE CALLE CON CONCRETO EN EL 
MUNICIPIO DE XICHU, GTO., EN LA LOCALIDAD DE EL 
AGUACATE, EN CALLE LA LLUVIA 1RA ETAPA 

EL AGUACATE 

02 

REHABILITACION DE CALLE CON CONCRETO EN EL 
MUNICIPIO DE XICHU, GTO., EN LA LOCALIDAD XICHU, 
EN LA COLONIA CENTRO, EN LA CALLE TAMPICO – 
ZIHUATANEJO 1RA ETAPA 

XICHU 

03 

CONSTRUCCION DE CALLE CON CONCRETO EN EL 
MUNICIPIO DE XICHU, GTO., EN LA LOCALIDAD 
BUENAVISTA (PUERTO DE BUENAVISTA), EN LA CALLE 
PRINCIPAL 2DA ETAPA 

BUENAVISTA (PUERTO DE 
BUENAVISTA) 

04 

CONSTRUCCION DE CALLE CON CONCRETO EN EL 
MUNICIPIO DE XICHU, GTO., EN LA LOCALIDAD DE 
BUENAVISTA  (EL SALVIAR DE BUENAVISTA), EN LA 
CALLE PRINCIPAL 2DA ETAPA 

BUENAVISTA (EL SALVIAR 
DE BUENAVISTA 

05 

CONSTRUCCION DE CALLE CON CONCRETO EN EL 
MUNICIPIO DE XICHU, GTO., EN LA LOCALIDAD DE 
PUERTO DE TABLAS, EN LA CALLE PRINCIPAL 2DA 
ETAPA 

PUERTO DE TABLAS 

06 

REHABILITACION DE CALLE CON CONCRETO EN EL 
MUNICIPIO DE XICHU, GTO., EN LA LOCALIDAD DE 
XICHU, GTO., EN LA COLONIA CENTRO, EN LA CALLE 
CALLEJON DE LAS TRES CAIDAS 

XICHU 

 

Indicador 

 Proyectos ejecutivos realizados y validados entre total de proyectos solicitados por 100 

 Contratos realizados entre las obras faltantes por contratar por 100 

 Oficio de arranque de obra 

 Actas de Entrega-Recepción 

 Convenios con SEDESHU 

Acciones impulsoras 

Realizar de manera conjunta los expedientes técnicos de los proyectos priorizados para la 

integración de metas de acuerdo a las necesidades de las personas que solicitan la obra, con 

personal capacitado para la elaboración de proyectos. 

Vigilar que todos los procedimientos estén apegados a la normatividad aplicable. 
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1.5. Electrificación Rural y de Colonias Pobres 

Objetivo general  

 Atender las necesidades de la población respecto a la Energía Eléctrica, llevando las ampliaciones 

de Energía Eléctrica a las familias que carezcan de ella, a través de los convenios que se logren 

concretar con la SEDESHU en el presente ejercicio fiscal. 

Objetivo particular  

Realizar la aplicación de las metas programadas en tiempo y forma, conforme al rubro de 

Electrificación Rural y de Colonias Pobres aprobada por el COPLADEM Y EL H. AYUNTAMIENTO.  

Metas  

M1. Contar con el presupuesto y levantamiento topográfico que elabora la CFE para poder 

convenir 

M1. Contar con el convenio que realiza el municipio con la SEDESHU y la CFE 

M2.  Verificar que la CFE realice los trabajos conforme a convenio y a los Beneficiarios aprobados. 

 

Estrategias  

E1. Verificar en tiempo y forma la existencia de los Expedientes Técnicos, que elabora la CFE para 

la ejecución de los trabajos.   

E2. Revisar con personal de la CFE los inicios de los trabajos.  

E3. Supervisar la obra o acciones de manera conjunta con la CFE, para evitar contratiempos en las 

entregas. 

Obras y acciones: 

NUMERO PROYECTO, OBRA O ACCION COMUNIDAD 

01 

AMPLIACION DE RED DE DISTRIBUCION DE 

ENERGIA ELECTRICA (CALLE  CAMINO PIE DE 

LA CUESTA) 

MISION DE SANTA ROSA 

02 

AMPLIACION DE RED DE DISTRIBUCION DE 

ENERGIA ELECTRICA (CALLE SEGUNDA 

SECCION) 

AURORA (MINERAL LA 

AURORA) 
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Estrategias  

E1. Verificar con la CFE la Integración oportuna y adecuada de los 

Expedientes Técnicos, para su correcta ejecución  

E2. Verificar los convenios que se encuentren en tiempo y forma 

E3. Revisar que se cuente con el recurso estatal y municipal, para que la CFE pueda contratar  

 

Indicador 

 Ampliaciones presupuestadas entre ampliaciones total solicitadas por 100 

 Convenios  

 Actas de Entrega-Recepción 
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          1.7. Infraestructura Básica Educativa 

Objetivo general 

 Realizar acciones que ayuden a las actividades físicas y cívicas, realizando espacios dignos en las 

escuelas, para un mejor desempeño de los estudiantes y sus docentes. 

Objetivo particular  

Realizar la aplicación de las metas programadas en tiempo y forma, conforme al rubro de 

Infraestructura Básica Educativa aprobada por el COPLADEM Y EL H. AYUNTAMIENTO.  

Metas  

M1. Realizar los proyectos ejecutivos de obra pública, en tiempo y forma. 

M2. Contar con el padrón de contratistas actualizado PUC. 

M3. Programar en tiempo y forma a los Supervisores que verificaran en campo las obras o 

acciones a realizar en el presente ejercicio fiscal. 

M4. Planear y programar en tiempo y forma las visitas de campo que llevaran a cabo los 

Supervisores de Obra. 

Estrategias  

E1. Integrar oportuna y adecuadamente los Expedientes Técnicos, para su validación y asi su 

correcta ejecución  

E2. Realizar los procesos de obra en tiempo y forma  

E3. Supervisar el debido cumplimiento de los procesos constructivos en apego a la Ley de Obras 

Públicas y Servicios Relacionados con la misma Para el Estado y los Municipios de Guanajuato y su 

Reglamento.   

E4. Supervisar la obra o acciones de manera más continua, para evitar contratiempos en las 

entregas. 

Obras y acciones: Pendientes 

Estrategias  

E1. Validar ante INIFEG el Expediente Técnico, para su correcta ejecución  

E2. Revisar que se cuente con el recurso municipal, para poder contratar la obra.  
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Indicador 

 Expediente validado 

 contrato 

 Actas de Entrega-Recepción 

 

1.8 Mejoramiento de Vivienda 

Objetivo general 

 Realizar obras y acciones que ayuden a bajar el índice de hacinamiento en el municipio, dotando a 

las familias que así lo necesiten de un espacio digno en su hogar. 

Objetivo particular  

Construir obras de calidad que mejoren la situación de pobreza de cada familia incluida en las 

metas programadas en tiempo y forma conforme al rubro de Mejoramiento de Vivienda 

aprobada por el COPLADEM Y EL H. AYUNTAMIENTO.  

Metas  

M1. Realizar los proyectos ejecutivos de obra pública, en tiempo y forma. 

M2. Contar con el padrón de contratistas actualizado PUC. 

M3. Programar en tiempo y forma a los Supervisores que verificaran en campo las obras o 

acciones a realizar en el presente ejercicio fiscal. 

M4. Planear y programar en tiempo y forma las visitas de campo que llevaran a cabo los 

Supervisores de Obra. 

M5. Convenir con la SEDESHU las ampliaciones de vivienda (cuartos) propuestos de acuerdo a su 

presupuesto de inversión por municipio. 

Estrategias  

E1. Integrar oportuna y adecuadamente los Expedientes Técnicos, para su correcta ejecución  

E2. Realizar los procesos de obra en tiempo y forma  
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E3. Supervisar el debido cumplimiento de los procesos constructivos en 

apego a la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con la misma 

Para el Estado y los Municipios de Guanajuato y su Reglamento.   

E4. Supervisar la obra o acciones de manera más continua, para evitar contratiempos en las 

entregas. 

Obras y acciones: 

NUMERO PROYECTO, OBRA O ACCION COMUNIDAD METAS 

01 
CONSTRUCION DE CUARTOS DORMITORIO 

4X4 METROS 
XICHU 9 

02 
CONSTRUCION DE CUARTOS DORMITORIO 

4X4 METROS 
EL SAUCILLO 1 

03 
CONSTRUCION DE CUARTOS DORMITORIO 

4X4 METROS 
LA SALITRERA 1 

04 
CONSTRUCION DE CUARTOS DORMITORIO 

4X4 METROS 
PIEDRAS PINTADAS 3 

05 
CONSTRUCION DE CUARTOS DORMITORIO 

4X4 METROS 
OCOTERO (EL COCOTERO) 1 

06 
CONSTRUCION DE CUARTOS DORMITORIO 

4X4 METROS 
PUERTO DE MILAGRO 2 

07 
CONSTRUCION DE CUARTOS DORMITORIO 

4X4 METROS 
LA LAJA 6 

08 
CONSTRUCION DE CUARTOS DORMITORIO 

4X4 METROS 
MAZAMORRA 1 

09 
CONSTRUCION DE CUARTOS DORMITORIO 

4X4 METROS 
EL REVOLCADERO 2 

10 
CONSTRUCION DE CUARTOS DORMITORIO 

4X4 METROS 
ROMERILLOS 2 

11 
CONSTRUCION DE CUARTOS DORMITORIO 

4X4 METROS 
EL RUCIO 2 

12 
CONSTRUCION DE CUARTOS DORMITORIO 

4X4 METROS 
ROSA DE CASTILLA 2 

13 
CONSTRUCION DE CUARTOS DORMITORIO 

4X4 METROS 
POTRERILLOS (EL SALTO) 2 

14 
CONSTRUCION DE CUARTOS DORMITORIO 

4X4 METROS 
PALOMAS 1 

15 
CONSTRUCION DE CUARTOS DORMITORIO 

4X4 METROS 
PASO DE GUILLERMO 

(SAGRADO CORAZÓN) 
5 

16 
CONSTRUCION DE CUARTOS DORMITORIO 

4X4 METROS 
PUERTO DEL OCOTE(EL 

CONFITE) 
3 

17 
CONSTRUCION DE CUARTOS DORMITORIO 

4X4 METROS 
ORGANITOS 1 

18 
CONSTRUCION DE CUARTOS DORMITORIO 

4X4 METROS 
LA HIGUERITA 4 

19 
CONSTRUCION DE CUARTOS DORMITORIO 

4X4 METROS 
SAN MIGUEL DE LAS 

CASITAS 
11 

20 
CONSTRUCION DE CUARTOS DORMITORIO 

4X4 METROS 
EL GUAMUCHIL 6 

21 
CONSTRUCION DE CUARTOS DORMITORIO 

4X4 METROS 
CALABAZAS 1 

22 
CONSTRUCION DE CUARTOS DORMITORIO 

4X4 METROS 
BERNAL 1 

23 
CONSTRUCION DE CUARTOS DORMITORIO 

4X4 METROS 
EL AGUACATE 3 

24 
CONSTRUCION DE CUARTOS DORMITORIO 

4X4 METROS 
ADJUNTAS 3 

25 
CONSTRUCION DE CUARTOS DORMITORIO 

4X4 METROS 
AGUA ZARCA DEL PÍNAL 3 

26 
CONSTRUCION DE CUARTOS DORMITORIO 

4X4 METROS 
AGUA ZARCA DE 

ROMERILLOS 
3 

27 
CONSTRUCION DE CUARTOS DORMITORIO 

4X4 METROS 
EL CONTADERO 1 

28 
CONSTRUCION DE CUARTOS DORMITORIO 

4X4 METROS 
CRISTO REY 2 

29 
CONSTRUCION DE CUARTOS DORMITORIO 

4X4 METROS 
OJO DE AGUA 1 
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30 
CONSTRUCION DE CUARTOS DORMITORIO 

4X4 METROS 
EL PINALITO DE PALOMAS 3 

31 
CONSTRUCION DE CUARTOS DORMITORIO 

4X4 METROS 
LOS PABLOS (LOS 

PABLOS DE ARRIBA) 
3 

32 
CONSTRUCION DE CUARTOS DORMITORIO 

4X4 METROS 
TORTUGAS 2 

33 
CONSTRUCION DE CUARTOS DORMITORIO 

4X4 METROS 
SAN DIEGO DE LAS 

PITAHAYAS 
2 

34 
CONSTRUCION DE CUARTOS DORMITORIO 

4X4 METROS 
LA SABILA 1 

35 
CONSTRUCION DE CUARTOS DORMITORIO 

4X4 METROS 
LLANETES 1 

36 
CONSTRUCION DE CUARTOS DORMITORIO 

4X4 METROS 
OJO DE AGUA 2 

37 
CONSTRUCION DE CUARTOS DORMITORIO 

4X4 METROS 
BUENAVISTA(EL SALVIAR 

DE BUENAVISTA) 
1 

38 
CONSTRUCION DE CUARTOS DORMITORIO 

4X4 METROS 
EL PLATANAL 2 

39 
CONSTRUCION DE CUARTOS DORMITORIO 

4X4 METROS 
MISION DE SANTA ROSA 2 

40 
CONSTRUCION DE CUARTOS DORMITORIO 

4X4 METROS 
PIE DE LA CUESTA 1 

 

NUMERO PROYECTO, OBRA O ACCION COMUNIDAD METAS 

01 
CONSTRUCION DE CUARTO PARA COCINA BUENAVISTA(PUERTO DE 

BUENAVISTA) 
1 

02 
CONSTRUCION DE CUARTO PARA COCINA SAN MIGUEL DE LAS 

CASITAS 
4 

03 CONSTRUCION DE CUARTO PARA COCINA EL GUAMUCHIL 4 
04 CONSTRUCION DE CUARTO PARA COCINA LA SABILA 1 
05 CONSTRUCION DE CUARTO PARA COCINA PASO DE GUILLERMO 2 
06 CONSTRUCION DE CUARTO PARA COCINA PUERTO DE TABLAS 2 
07 CONSTRUCION DE CUARTO PARA COCINA AGUAZARCA DEL PINAL 1 
08 CONSTRUCION DE CUARTO PARA COCINA LA LAJA 3 
09 CONSTRUCION DE CUARTO PARA COCINA EL RUCIO 1 
10 CONSTRUCION DE CUARTO PARA COCINA MISION DE SANTA RODSA 1 
11 CONSTRUCION DE CUARTO PARA COCINA ROSA DE CASTILLA 2 

 

Estrategias  

E1. Validar el Expediente Técnico, para su correcta ejecución  

E2. Revisar que se cuente con el recurso municipal, para poder realizar la obra. 

Indicador 

 Expedientes validado 

 contratos 

 Actas de Entrega-Recepción 
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2. Transparencia.  

Objetivo General  

Realizar a través de los diversos medios de comunicación, el derecho de acceso a la información 

pública referente a las obras o acciones que se realicen en el presente ejercicio fiscal, con la 

finalidad de que la ciudadanía los conozca, identifique y haga uso de ellos.  

2.1 Obligaciones de Transparencia. 

Objetivo particular  

Fortalecer la relación interinstitucional, con los Sujetos Obligados de la Ley de Transparencia y 

Acceso a la Información Pública para el estado de Guanajuato. Informar a la ciudadanía de los 

recursos públicos que se aplicaran en el municipio para las Obras o acciones.  

Metas  

M1. Publicar las obras o acciones aprobadas por el COPLADEM y el H. Ayuntamiento para el 

presente ejercicio fiscal.  

M2. Conformar los Comités de Contraloría Social en Obra Pública, en coordinación con la 

Contraloría Municipal. 

M3. Invitar a la Secretaria de la Transparencia y Rendición de Cuentas a las entregas de Obra.  

M4. Dar contestación a requerimientos  

 

Estrategias  

E1. La publicación de obras se llevará a cabo a través de la Página del Municipio.  

E2. Informar mediante oficio a los delegados el inicio de la obra a realizar en su comunidad.  

E3. Informar mediante oficio a la STRC el inicio de la obra a realizar con recurso estatal o federal. 

E4.  Captura de la Información en la Plataforma Nacional de Transparencia 

E5. Publicación y actualización de la información en la Plataforma Nacional de Transparencia. 
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Acciones impulsoras  

A1. Implementar campañas permanentes en medios de comunicación.  

A2. Enviar boletines a los medios de comunicación, informando sobre lo realizado por la Dirección 

de Obras Públicas.  

A3. Realizar visitas para el seguimiento de llenado del cuaderno de trabajo de Comité de 

Contraloría Social los COCOSOP  

Indicador 

 Información en la página del municipio 

 Cuadernillo de trabajo del comité COCOSOP 
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3.- Archivo 

Objetivo general 

Establecer los principios y bases generales para la organización y conservación, administración y 

preservación homogénea de los archivos; así como determinar las bases de organización y 

funcionamiento del Sistema Nacional de Archivos aplicados al municipio, como también  fomentar 

el resguardo, difusión y acceso público de archivos a cargo de esta Dirección de Obras Públicas del 

municipio. 

Objetivo particular  

Mantener en orden y en apego a  Ley, la clasificación de información que se maneja en esta 

Dirección de Obras Públicas, de forma oportuna para un manejo práctico y adecuado de la misma. 

Metas  

M1. Clasificar a la brevedad posible la información que maneja la Dirección. 

M2. Contar con las herramientas necesarias para realizar satisfactoriamente las actividades de 

clasificación. 

M3. Realizar las etapas por las que atraviesan los documentos de archivo desde su Producción o 

recepción hasta su baja documental o transferencia a un archivo histórico. 

Estrategias  

E1. Integrar oportuna oportunamente los documentos para su archivo.  

E2. Realizar los procesos de integración de forma adecuada, clara y precisa.    

E3. Verificar los documentos de archivo, que se encuentren ordenados y relacionados por un 

mismo asunto, actividad o trámite, como sujeto obligado.  

Indicador 

 Expediente integrado por año entre expediente por integrar por 100 

 La correcta aplicación de Ley General de Archivos, 15-06-2018. Art. 4°, Fracción. XXIX. 

Acciones impulsoras 

- Implementar que desde que se origina un documento o un expediente se establezca un 

orden para la clasificación y mejor manejo de los documentos. 


