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DESPACHO DE PRESIDENCIA - CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2022
VIGENCIA DOCUMENTAL
i VALORES PLAZOS
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE DESCRIPCION PRMARIOS DOCUMENTALES
A|lL|F|c| AT AC
11 Solicitudes de Transferencia | Expedientes que contienen X 1 6
' Primaria Informacion a las transferencias.
o i Expedientes que contienen
12 Solicitudes de Préstamo y | |nformacion relacionada a la X 1 6
1 Archivo de Tramite Consulta consulta y préstamo de
expedientes.
13 Instrumentos de Control y | EXpedientes que contienen X 1 5
: Consulta !nformamon relacionada a los
instrumentos.
Expedientes que contienen
21 Piso Firme informacion de los beneficiarios X 1 6
del Programa.
) ) o Expedientes que contienen
2 Mejoramiento de la Vivienda 292 Muro Firme informacion de los beneficiarios | x 1 6
Ramo XXXIII del Programa.
) Expedientes que contienen
23 Techo Firme informacién de los beneficiarios | X 1 6
del Programa.
Apoyos Generales en Expedientes que contienen
3.1 . o X | X 3 4
Especie (Personales) solicitudes de apoyo.
3 Apoyos de Cuenta Publica 39 Apoyos para Gastos Expedientes que contienen X | x 3 4
' Funerarios solicitudes de apoyo.
3.3 Apoyos Comunitarios Expgd|entes Quesconienen X | X 3 4
solicitudes de apoyo.
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DESPACHO DE PRESIDENCIA - CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2022
VIGENCIA DOCUMENTAL
VALORES PLAZOS
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE DESCRIPCION PRMARIOS DOCUMENTALES
A|L|F|C AT AC
Expedientes que contienen
4.1 Apoyos Econémicos informacién relacionada con el X | X 3 4
programa.
Expedientes que contienen
4.2 Pago Proveedores informacidn relacionada con X | X 3 4
convenios de proveedores.
4 Subsidios Personalizados : : >
Expedientes con informacion
4.3 Pago de Némina relacionada con contratos X | X 3 4
temporales.
Expedientes de informacion
4.4 Pagos de Viaticos relacionada con viéticos por X | X 3 4
comisiones.
Expedientes que contienen
5.1 Agenda Semanal informacién de comisiones X | X 3 4
Bitacoras (Agenda de aprobadas.
5 actividades semanales 2 .
. . Expedientes que contienen
por Direccion) ) ; S -
5.2 Vales de Combustible informacion de comisiones y X | X 3 4
vales.
Expedientes que contienen
6.1 Alta de Personal informacion para alta de X | X 3 4
personal.
R ST q Expedientes que contienen
6 ramlss n errlms € 6.2 Baja de Personal informacion para baja de X | X 3 4
Esolnke! personal.
Expedientes que contienen
6.3 Rotacidn de Personal informacidén sobre rotacién de X X 3 4
personal.
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DESPACHO DE PRESIDENCIA - CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2022

VIGENCIA DOCUMENTAL
VALORES PLAZOS
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE DESCRIPCION PRMARIOS DOCUMENTALES

A|L|F|C AT AC

Expedientes que contienen
6.4 Incapacidad informacion sobre X | X 3 4
incapacidades.

Expedientes que contienen
informacion sobre permisos.
Expedientes que contienen
Tramites Internos de 6.6 Reincorporacion informacion sobre X | X 3 4
6 Persona| re|nC0rp0raC|0nes.
Expedientes que contienen

6.7 Nombramientos informacion sobre X | X 3 4
nombramientos.

6.5 Permisos

Expedientes que contienen
6.8 Aumentos informacion sobre aumentos X | X 3 4
salariales.

Expedientes que contienen

7 Comisiones informacién sobre X | X 3 4
mantenimiento a vehiculos.

Expedientes que contienen
8 Lista de Asistencia informacion sobre el registrode | x | X 3 4
asistencia.

Expedientes que contienen

9.1 Comisién Estatal del Agua oficios sobre asuntos con la X 3 4
Dependencia.

Expedientes que contienen

9 Dependencias Estatales 9.2 Congreso del Estado oficios sobre asuntos con la X 3 4
Dependencia.

Expedientes que contienen
\ 9.3 DIF Estatal oficios sobre asuntos con X 3 4

\ . Dependencia.
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DESPACHO DE PRESIDENCIA - CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2022
VIGENCIA DOCUMENTAL
VALORES PLAZOS
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE DESCRIPCION PRMARIOS DOCUMENTALES
L|F|C AT AC
Expedientes que contienen oficios
9.4 Gobernador del Estado sobre asuntos con Dependencia. X 3 4
. . Expedientes que contienen oficios
9.5 Instituto de Ecologia sobre asuntos con Dependencia. X 3 4
] Expedientes que contienen oficios
. 9.6 Instituto Estatal de la Cultura| sobre asuntos con Dependencia. X 3 4
9 Dependencias Estatales
Secretaria de Desarrollo Expedientes que contienen oficios
9.7 e sobre asuntos con Dependencia. X 3 4
Econdmico
. _| Expedientes que contienen oficios
9.8 Secretaria de Desarrollo Socii sobre asuntos con Dependencia. X 3 4
Expedientes que contienen
. 10.1 Personales circulares dirigidas al personal. X | X 3 4
10 Circulares - Expedientes que contienen
10.2 Poblacion circulares dirigidas a la poblacion. X | X 3 4
Expedientes que contienen
11 Parte d_e Nove,da_des informacion sobre las actividades X | X 3 4
Seguridad Publica de la Direccién.
- . . Expedientes que contienen oficios
121 Oficios de Autorizacion | sopre asuntos varios. X | X 3 4
12 Oficios Generales Expedientes que contienen oficios
12.2 Oficios de Solicitud sobre papeleria, insumos y X | X 3 4
requisiciones.
. Expedientes que contienen
13 Convenios ST X | X 3 4
14 REiises Expedientes que contienen acuses. % | x 3 4
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DESPACHO DE PRESIDENCIA - CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2022
VIGENCIA DOCUMENTAL
VALORES PLAZOS
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE DESCRIPCION PRMARIOS DOCUMENTALES
A|lL|F|C AT AC
Expedientes que contienen la
15.1 Oficios Externos concentracion de oficios recibidos o X 3 4
turnados a las Areas.
15 Correspondencia Expedientes que contienen la
15.2 Oficios Internos concentracion de oficios turnados a X 3 4
los directores o personal y acuses.
i Expedientes que contienen oficios.
16.1 Solicitudes de A_c,ceso ala % | x 5 5
Informacion
Solicitudes de Prérroga del | Expedientes que contienen oficios.
., 16.2 X | X 2 5
16 Acceso a la Informacién Plazo de Respuesta _ _ _
PuUblica Solicitudes de Clasificacion | EXpedientes que contienen oficios.
16.3 - X | X 2 5
de la Informacion
ici o Expedientes que contienen oficios.
16.4 SoI|C|tu_des de Prérroga del p q % | x 5 5
Periodo de Reserva
» Expedientes que contienen oficios de
e Acceso y Proteccion de| 17.1 Derechos Arco solicitud de acceso. X | X 2 5
Datos Personales 17.2 e el BrvesaaEr) Expedientes que contienen el aviso. | y | x 2 5
. . Expedientes que contienen la tabla
18.1 Tabla de Aplicabilidad de aplicabilidad. X | X 2 5
Comprobantes de Carga de | Expedientes que contienen
18 Obligaciones de 18.2 Informacion comprobantes de carga. X | X 2 S
Transparencia Informacion para Péagina Expedientes que contienen oficios.
18.3 X | X 2 5
WEB
indice de Expedientes Expedientes que contienen la
18.4 Clasificgdos relacion de expedientes clasificados. | X | X 2 5
Expedientes que contienen informes
\ 19 Informes de Actividades mensuales, trimestrales y/o anuales. | X | X 2 5
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DESPACHO DE PRESIDENCIA - CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2022
VIGENCIA DOCUMENTAL
VALORES PLAZOS
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE DESCRIPCION PRMARIOS DOCUMENTALES
L|F|C AT AC
POA Programa Operativo Expediente que contiene el
20 gAnuaI s Programa Operativo Anual. X 2 5
izacié Expediente que contiene el Manual.
21 Manual de O_rganlzauon y p q X 3 4
Funciones
L Expediente que contiene el Manual.
22 Manual de Procedimientos X 3 4
. ., Expedientes que contienen Leyes
23.1 Legislacion aplicables. X 3 4
L Expedientes que contienen
23 Normativas 23.2 Reglamentacion Reglamentosqaplicables. X 3 &
Politicas, Lineamientos Expedientes que contienen diversas
23.3 Criterios y normativas aplicables. X 3 4
- Expedientes que contienen Actas.
o Actasrde Entrega p q X 3 4
Recepcion y de Hechos
. Expedientes que contienen el
25.1 Inventario General inventario. X 3 4
i ; Expedientes que contienen
25 Cont'r\%gslienes 25.2 Inventario de Altas invzntario. g X 3 4
. . Expedientes que contienen
25.3 Inventario Bajas Inventario. X 3 4
Provyectos v Eventos de Expedientes que contienen
26.1 U Difzsién informacion sobre difusion. X 3 4
Programa de - e Expedientes que contienen
26 Comunicacién Social 26.2 Campafas de Difusion informacion sobre difusion. X 3 4
. . Expedientes que contienen
26.3 Publicaciones informacién sobre publicaciones. X 3 4
. . Reaqistro de Tramites Expedientes que contienen
27 Mejora Regulatoria 27.1 . Servicios 7 informacién sobre publicaciones. X 3 4
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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO - CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2022
VIGENCIA DOCUMENTAL

VALORES PLAZOS
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE DESCRIPCION PRMARIOS DOCUMENTALES
A|L|F]|C AT AC

Expedientes que contienen

28 Accioén Civica convocatorias, circulares X 3 4
relacionadas a los actos civicos.

Expedientes que contienen
29 Asociaciones informacion relacionada con asuntos | 3 4
de la Delegacién Ganadera Local.

Expedientes que contienen copias
30.1 Actas de Actas de Ayuntamiento X 3 4
Certificadas.

Expedientes que contienen oficios
certificados de Acuerdos.

Expedientes que contienen
30.3 Documentos certificaciones de documentos. X 3 4

Expedientes que contienen

30 Certificaciones 30.2 Acuerdos

. 311 Personal Circulares internas. X 3 4
31 e ., Expedientes que contienen
31.2 Poblacion Circulares dirigidas a la poblacion. X 3 4
. ., Expedientes que contienen oficios,
321 Consulta y Participacion | conyocatorias, listas de asistenciay | x 3 4
Ciudadana actas del Consejo.
Comisién Municipal de Expediente_s que contiener_w oficic_)s,
32.2 Prevencién Social de la | convocatorias, listas de asistencia y X 3 4
Violencia y la Delincuencia | 2¢tas del Consejo.
. - Expedientes que contienen oficios,
32 Consejos Municipales 323 Consejo MH”'C'P""_I de convocatorias, listas de asistenciay | x 3 4
PI’OteCCIon C|V|I actas del ConSeJO.
Consejo Municipal de Expediente_s que contiener) oficiqs,
32.4 Participacion Social en la convocatorias, listas de asistencia y X 3 4
Educacién actas del Consejo.

. . Expedientes que contienen oficios,
\ 325 Consejo Municipal de convocatorias, listas de asistenciay | x 3 4
Salud actas del Consejo.
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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO - CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2022
VIGENCIA DOCUMENTAL

VALORES PLAZOS
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE DESCRIPCION PRMARIOS DOCUMENTALES
L|F|C AT AC

. Expedientes que contienen

33.1 Ayuntamiento e X | x 3 4
. Expedientes que contienen

33 Convocatorias 33.2 Delegados cor?vocatoriag. X | X 3 4
. Expedientes que contienen

33.3 Comisariados convocatorias. X | X 3 4
. - Expedientes que contienen

34 Delegaciones Municipales oficios, solicitudes y asuntos. X | X 3 4
) i Expedientes que contienen

351 Unidad de Transparenciay | oficios, solicitudes y asuntos X | X 3 4

Planeacion Municipal relacionados.

Expedientes que contienen
35.2 Biblioteca oficios, solicitudes y asuntos X | X 3 4
relacionados.

Expedientes que contienen

35.3 Casa de la Cultura oficios, solicitudes y asuntos X | X 3 4
relacionados.

Expedientes que contienen
35 Dependencias Municipales | 35.4 Comunicacion Social oficios, solicitudes y asuntos X | X 3 4
relacionados.

Expedientes que contienen

355 Contraloria oficios, solicitudes y asuntos X | X 3 4
relacionados.

Expedientes que contienen
35.6 Deportes oficios, solicitudes y asuntos X | X 3 4
relacionados.

relacionados.

~—_ Expedientes que contienen
\ 35.7 Desarrollo Social oficios, solicitudes y asuntos X | X 3 4
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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO - CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2022

VIGENCIA DOCUMENTAL
VALORES PLAZOS
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE DESCRIPCION PRMARIOS DOCUMENTALES
A L|F|C AT AC
Expedientes que contienen oficios,
35.8 Desarrollo Rural solicitudes y asuntos relacionados. XX 3 4
L Expedientes que contienen oficios,
35.9 Desarrolio Economico solicitudes y asuntos relacionados. XX 3 4
Expedientes que contienen oficios,
35.10 DIF solicitudes y asuntos relacionados. XX 3 4
. Expedientes que contienen oficios,
35.11 Obras Publicas solicitudes y asuntos relacionados. XX 3 4
N Expedientes que contienen oficios,
35.12 Oficialia Mayor solicitudes y asuntos relacionados. X | X 3 4
. . Expedientes que contienen oficios,
35.13 Proteccion Civil solicitudes y asuntos relacionados. XX 3 4
, - Expediente e contienen oficios,
35.14 Secretaria del Ayuntamiento sgl?citljdes ; ggumos r|e|acion;0:0§_ X | X 3 4
. . Expedientes que contienen oficios,
Ee Dependencias 35.15 Seguridad Publica solicitudes y asuntos relacionados. X | X 3 4
Municipales - - Expedientes que contienen oficios,
2 35.16 Servicios Publicos solicitudes y asuntos relacionados. X | X 3 4
B Expedientes que contienen oficios,
35.17 Tesoreria solicitudes y asuntos relacionados. X | X 3 4
3 . Expedientes que contienen oficios,
35.18 Presidencia solicitudes y asuntos relacionados. XX 3 4
. . Expedientes que contienen oficios,
35.19 Archivo Municipal solicitudes y asuntos relacionados. XX 3 4
] L - Expedientes que contienen oficios,
35.20 Fiscalizacion Municipal solicitudes y asuntos relacionados. XX 3 4
. . . Expedientes que contienen oficios,
35.21 Medio Ambiente y Turismo | sgjicitudes y asuntos relacionados. X | X 3 4
- Expedientes que contienen oficios,
\ 35.22 Sindicatura solicitudes y asuntos relacionados. X X 3 4
., . Expedientes que contienen oficios,
35.23 Atencién al Migrante solicitudes y asuntos relacionados. X | X 3 4
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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO - CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2022

VIGENCIA DOCUMENTAL
VALORES PLAZOS
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE DESCRIPCION PRMARIOS DOCUMENTALES
A L|IF|C AT AC
. Expedientes que contienen oficios,
36.1 Comision Estatal del Agua | sojicitudes y asuntos relacionados con | x | x
de Guanajuato la Dependencia.
e Expedientes que contienen oficios,
36.2 Comision Estatal del solicitudes y asuntos relacionados con | x | x
Deporte la Dependencia.
Expedientes que contienen oficios,
36.3 Congreso del Estado solicitudes y asuntos relacionados con | x | X 3 4
la Dependencia.
. ., Expedientes que contienen oficios,
36.4 Coordinacion Estatal de | sojicitudes y asuntos relacionados con | x | x 3 4
Proteccion Civil la Dependencia.
Expedientes que contienen oficios,
36.5 DIE Estatal solicitudes y asuntos relacionados con | x | X 3 4
la Dependencia.
36 Dependencias Estatales Expedientes que contienen oficios,
36.6 Gobernador del Estado solicitudes y asuntos relacionados con | x | X 3 4
Gobierno del Estado.
Expedientes que contienen oficios,
36.7 Instituto de Ecologia solicitudes y asuntos relacionados con | x X 3 4
la Dependencia.
Expedientes que contienen oficios,
36.8 Instituto Estatal de la Cultura | solicitudes y asuntos relacionados con | x | X 3 4
la Dependencia.
, ] ) Expedientes que contienen oficios,
36.9 Instituto de Seguridad Social | solicitudes y asuntos relacionados con x | x 3 4
’ del Estado de Guanajuato | la Dependencia.
L, . Expedientes que contienen oficios,
36.10 Auditoria Superior del solicitudes y asuntos relacionados con | x | x 3 4
\ Estado de Guanajuato la Dependencia.
T —
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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO - CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2022
VIGENCIA DOCUMENTAL

VALORES PLAZOS
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE DESCRIPCION PRMARIOS DOCUMENTALES
AJ|JL|F|C AT AC
; Expedientes que contienen oficios,
36.11 Procuraduria General de | sojicitudes y asuntos relacionados con | x 3 4

Justicia del Estado la Dependencia.

Expedientes que contienen oficios,

36.12 Procuraduria Agraria solicitudes y asuntos relacionados con | x 3 4
la Dependencia.

B Expedientes que contienen oficios,
Secretaria de Desarrollo

36.13 = solicitudes y asuntos relacionados con | x 3 4
Econdmico la Dependencia.
B Expedientes que contienen oficios,
36.14 Secretaria de Desarrollo | sgjicitudes y asuntos relacionados con | x 3 4
Social la Dependencia.
; Expedientes que contienen oficios,
36.15 Secretaria de Desarrollo | sgjicitudes y asuntos relacionados con | x 3 4
Social y Humano la Dependencia.

36 Dependencias Estatales : . —
Expedientes que contienen oficios,

36.16 Secretaria de Educacién | solicitudes y asuntos relacionados con | x 3 4
la Dependencia.

Expedientes que contienen oficios,

36.17 Secretaria de Finanzas solicitudes y asuntos relacionados con | x 3 4
la Dependencia.

Expedientes que contienen oficios,

36.18 Secretaria de Gobierno solicitudes y asuntos relacionados con | x 3 4
la Dependencia.

Expedientes que contienen oficios,

36.19 Secretaria de Obra Publica | solicitudes y asuntos relacionados con | x 3 4
la Dependencia.

Expedientes que contienen oficios,

\ 36.20 Secretaria de Salud solicitudes y asuntos relacionados con | x 3 4
la Dependencia.
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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO - CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2022

VIGENCIA DOCUMENTAL
VALORES PLAZOS
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE DESCRIPCION PRMARIOS DOCUMENTALES
Al L|F|C AT AC
Expedientes que contienen oficios,
36.21 Secretaria de Turismo solicitudes y asuntos relacionados con | x | x 3 4
la Dependencia.
. . Expedientes que contienen oficios,
36.02 | Sistema Estatal de Archivos | sojicitudes y asuntos relacionados con | x | x 3 4
de Guanajuato la Dependencia.
) Expedientes que contienen oficios,
36.23 Supremo Tribunal de solicitudes y asuntos relacionados con | x | X 3 4
Justicia la Dependencia.
. ., Expedientes que contienen oficios,
Direccion General de solicitudes y asuntos relacionados con
S50 Trénsito y Transporte laD denci S € =
a Dependencia.
Expedientes que contienen oficios,
36 Dependencias Municipales 36.25 Secretaria de Bienestar solicitudes y asuntos relacionados con | x | X 3 4
la Dependencia.
. Expedientes que contienen oficios,
Procuraduria de los solicitudes y asuntos relacionados con
36.26 X | X 3 4
Derechos Humanos la Dependencia.
. Expedientes que contienen oficios,
36.27 Instituto de Acceso ala | gjicitudes y asuntos relacionados con | x | x 3 4
' Informacién Publica la Dependencia.
. Expedientes que contienen oficios,
36.28 Instltut(; Elce;ctora! detl Estado | solicitudes y asuntos relacionados con | x | x 3 4
e Guanajuato la Dependencia.
Instituto de Planeacion, Expe_dientes que contiener_l oficios,
36.29 | Estadistica y Geografia del fOIE')C't“dej y asuntos relacionados con | x| x 3 4
Estado de Guanajuato CIRA I
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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO - CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2022
VIGENCIA DOCUMENTAL

VALORES PLAZOS
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE DESCRIPCION PRMARIOS DOCUMENTALES
A|JL|F|C AT AC

Secretariado Ejecutivo del Expedientes que contienen oficios,
37.1 Sistema Estatal de solicitudes y asuntos relacionados X 3 4
Seguridad Pablica con la Dependencia.

Expedientes que contienen oficios,

37.2 Direc;ié? Gencegal del solicitudes y asuntos relacionados X 3 4
p . istema i
o Secretaria de Seguridad 5o [ DETEnEnEs
Publica Centro de Evaluacion y Expedientes que contienen oficios,
37.3 Confianza del Estado de solicitudes y asuntos relacionados X 3 4
) Guanajuato C3 con la Dependencia.
Expedientes que contienen oficios,
37.4 | Subsecretaria de Prevencién | solicitudes y asuntos relacionados X 3 4
con la Dependencia.
Expedientes que contienen oficios,
38.1 CFE solicitudes y asuntos relacionados X 3 4
con la Dependencia.
Expedientes que contienen oficios,
38.2 CNA solicitudes y asuntos relacionados X 3 4
con la Dependencia.
Expedientes que contienen oficios,
38.3 INE solicitudes y asuntos relacionados X 3 4
con la Dependencia.
38 Dependencias Federales

Expedientes que contienen oficios,
38.4 PGR solicitudes y asuntos relacionados X 3 4
con la Dependencia.

Expedientes que contienen oficios,

38.5 SAGARPA solicitudes y asuntos relacionados X 3 4
con la Dependencia.

Expedientes que contienen oficios,
\ 38.6 SCT solicitudes y asuntos relacionados X 3 4

\ con la Dependencia.
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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO - CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2022
VIGENCIA DOCUMENTAL
VALORES PLAZOS
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE DESCRIPCION PRMARIOS DOCUMENTALES
A L|F|C AT AC
Expedientes que contienen oficios,
38.7 SEDENA/16 Zona Militar | Solicitudes y asuntos relacionados con | x | X 3 4
la Dependencia.
Expedientes que contienen oficios,
38.8 SEMARNAT solicitudes y asuntos relacionados con | x | X 3 4
la Dependencia.
Expedientes que contienen oficios,
38.9 SHCP solicitudes y asuntos relacionados con | x | X 3 4
la Dependencia.
Expedientes que contienen oficios,
38.10 RAN solicitudes y asuntos relacionados con | x | X 3 4
. la Dependencia.
38 Dependencias Federales . . Expedientes que contienen oficios,
38.11 Comision Nacional de los | sjicitudes y asuntos relacionados con | x | x 3 4
Derechos Humanos la Dependencia.
. Expedientes que contienen oficios,
38.12 Supremo Tribunal de solicitudes y asuntos relacionados con | x | x 3 4
Justicia la Dependencia.
Expedientes que contienen oficios,
38.13 INEGI solicitudes y asuntos relacionados con | x | X 3 4
la Dependencia.
Expedientes que contienen oficios,
38.14 Servicio Militar Nacional solicitudes y asuntos relacionados con | x | X 3 4
la Dependencia.
Expedientes que contienen oficios,
39.1 CCA solicitudes y asuntos relacionados con | x | X 3 4
la Dependencia.
39 Educacion . . —
Expedientes que contienen oficios,
\ 39.2 CECyYTE EMSaD solicitudes y asuntos relacionados con | x | X 3 4
la Dependencia.
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Expedientes que contienen oficios,

39.3 Instituciones Nivel Basico solicitudes y asuntos relacionados | x | X 3 4
con la Dependencia.

Expedientes que contienen oficios,

39.4 solicitudes y asuntos relacionados X | X 3 4
USAE con la Dependencia.
Expedientes que contienen oficios,
39 Educacion 39.5 solicitudes y asuntos relacionados X | X 3 A
CEDE con la Dependencia.

Expedientes que contienen oficios,
39.6 CONAFE solicitudes y asuntos relacionados X | X 3 4
con la Dependencia.

Expedientes que contienen oficios,
39.7 INEA solicitudes y asuntos relacionados X | X 3 4
con la Dependencia.

Expedientes que contienen oficios y
B convocatorias dirigidos y generados
40 Ejidos por Comisariados y Consejos de X | X 3 4
Vigilancia.

Expedientes que contienen

] inventarios generales, altas, bajas y
41 Inventarios resguardos de equipo, articulosde | X | X 3 4
oficina.

Expedientes que contienen

42.1 Comité/Convocatorias convocatorias y documentos X | X 3 4
generados por el Comité.

42 Junta Patriotica Expedientes que contienen

42.2 Contratos y Presupuestos informacion relacionada al X | X 3 4
\ presupuesto y contratos realizados.

| s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichu, Guanajuato.

((/)équeno« ccee pavice Sewoe,
no scwe povece odoce L/



s~

‘)j UNI DOS CRECER

2021-2024

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO - CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2022
VIGENCIA DOCUMENTAL
VALORES PLAZOS
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE DESCRIPCION PRMARIOS DOCUMENTALES
A L|F|C AT AC
Expedientes que contienen oficios,
43.1 Juzgado Menor Mixto solicitudes y asuntos relacionados X | X 3 4
con la Dependencia.
Expe_dientes que contiener_l oficios,
43 Justicia 43.2 Ministerio Publico solicitudes y asuntos relacionados X | X 3 4
con la Dependencia.
. . Expedientes que contienen oficios,
43.3 Tribunal de lo Contencioso | sojicitudes y asuntos relacionados X | X 3 4
Administrativo con la Dependencia.
Expedientes que contienen copia de
44.1 Funcionarios y Directores |10 nombramientos de empleadosy | x | x 3 4
directores.
44 Nombramientos : . :
Expedientes que contienen copia de
44.2 Delegados los nombramientos de los Delegados | x X 3 4
Auxiliares.
. Expedientes que contienen copia de
45.1 Eventos Sociales permisos y solicitudes. X 3 4
. Expedientes que contienen copia de
45.2 Fiestas Patronales permisos y solicitudes. X 3 4
. Expedientes que contienen copias de
45.3 Anuencias anuencias expedidas. X 3 4
) — . Expedientes que contienen copia de
45 Permisos 45.4 Division de Predios permisos y solicitudes, X 3 4
. Expedientes que contienen copia de
45.5 Factibilidad de Uso de Suelo | factibilidades expedidas. X 3 4
., Expedientes que contienen copia de
45.6 Inhumacion permisos expedidos. X 3 4
Construccion de Monumento | Expedientes que contienen copia de
\ 45.7 en Pantedn permisos expedidos. X 3 4
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. - Expedientes que contienen copia de
46 Constancias 46.1 Domicilio Constancias expedidas. X | X 3 4
. Expedientes que contienen copia de
46.2 Identidad Constancias expedidas. X | X 3 4
. . Expedientes que contienen copia de
46.3 Residencia Constancias expedidas. X | X 3 4
Expedientes que contienen copia de
46.4 Ingresos Constancias expedidas. X | X 3 4
L Expedientes que contienen copia de
46.5 Recomendacion Constancias expedidas. X | X 3 4
. L, Expedientes que contienen copia de
46.6 Dependencia Econémica Corr)‘nstancias gxpedidas. > X | X 3 4
Expedientes que contienen copia de
46.7 Buena Conducta Constancias expedidas. X | X 3 4
L, Expedientes que contienen copia de
46.8 Ocupacion/Laboral Constancias expedidas. X | X 3 4
. Expedientes que contienen copia de
46.9 No Infraccién Constancias expedidas. X | X 3 4
. Expedientes que contienen copia de
46.10 Origen Constancias expedidas. X | X 3 4
o . . Expedientes que contienen
Solicitud de Prorroga del Plazo de | Expedientes que contienen
47.2 Respuegsta solicitudes de prorroga. X | X 3 4
Acceso a la Informacion : -
47 PUbli . S Expedientes que contienen
e 47.3 Solicitudes de Cla.SJflcaC|on de | solicitudes de clasificacion de X | X 3 4
Informacion informacion.
Solicitud de Prérroga del Periodo | Expedientes que contienen
\ 47.4 de Resegrva solicitudes de prorroga. X | X 3 4
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Expedientes que contienen
46 oL R e 48.1 Derechos ARCO solicitudes de prorroga. X 3 4
Datos Personales . . . Expedientes que contienen
48.2 Aviso de Privacidad solicitudes de prorroga. X 3 4
. - Expedientes que contienen la Tabla
49.1 Tabla de Aplicabilidad de Aplicabilidad. X 3 4
Comprobantes de Carga de | Expedientes que contienen los
. ] 49.2 Informacion comprobantes. X 3 4
49 Obligaciones _de Expedientes que contienen
Transparencia L L d tos vio inf 7z
49.3 Informacion para Pagina Web | d0CUMENLOS y/0 Informacion X 3 4
publicada.
indice de Expedientes Expedientes que contienen
49.4 Clasificgdos informacién clasificada. X 3 4
Expedientes que contienen copia de
50 Comisiones las comisiones asignadas al X 3 4
personal del area.
Expedientes que contienen
Vinculacion con informacion relacionada con grupos
51 Organismos Afines regionales, estatales y/o federales X 3 4
de los cuales se forma parte.
Expedientes que contienen los
521 Instrumentos de Controly | instrumentos de control y consulta X 3 4
Consulta archivistica.
Expedientes que contienen
) ] _ informacion relacionada al tramite
52 Archivo de Tramite 52.2 Transferencias Primarias para transferir al archivo de X 3 4
concentracion.
Expedientes que contienen asuntos
) .| que estan pendientes por cerrar,
\ 52.3 Registro de Asuntos en Gestion | debido a que se encuentran en X 3 4
proceso.
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. Expedientes que contienen
53.1 Plan Municipal de Desarrollo | informacién sobre el Plan. X 3 4
Programa de Gobierno Expedientes que contienen
53.2 Municipal informacién sobre el Programa. X | X 3 4
. Expedientes que contienen
e Planes y Programas de 53.3 Programa Operativo Anual | informacién sobre el programa. X | X 3 4
Trabajo Programa de Prevencion del | Expedientes que contienen
53.4 Delito informacion sobre el programa. X | X 3 4
. Expedientes que contienen
53.5 Programa Guia Consultiva infé’rmacién s?)bre el programa. X | X 3 4
o, Expedientes que contienen
53.6 Programas de Capacitacion infgrmacién dqe los programas. X | X 3 4
. Expedientes que contienen informes
54 Informes de Actividades de actividades del area. X | X 3 4
Instrumentos Expedientes que contienen
55 Contractuales informacion sobre Contratos. X | X 3 4
. Expedientes que contienen
56 Convenios informacién sobre Contratos. XX 3 4
. . Expedientes que contienen Leyes
57.1 Legislacion aplioables, | d X | x 3 4
., Expedientes que contienen
57.2 Reglamentacién Reglamentos Municipales. X | X 3 4
Politicas, Bases Expedientes que contienen politicas,
57 N . 57.3 Lineamentos y bases y lineamientos. X | X 3 4
ormativas L Expedientes que contienen politicas,
57.4 Criterios bases y lineamientos. X | X 3 4
Manual de Organizacion Expedientes que contienen el manual
57.5 Funcignes Y de organizacion. X | X 3 4
o Expedientes que contienen el manual
57.6 Manual de Procedimientos de%rocedimigntos. X | X 3 4
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