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INTRODUCCIÓN 

 

Dentro de los primeros meses del año 2024 se elaboró el PADA dentro del marco legal de 

la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato en base al artículo 2 con sus respectivas 

fracciones y al Artículo 4 para acomodar el área y mejorar el tiempo de búsqueda de los 

documentos solicitados por las personas y/o los servidores públicos y a su vez preservar 

de forma permanente los archivos históricos. 
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ELABORACIÓN 

 

Una vez publicado, se comenzó a monitorear el Sistema Manual de Información 

Digital (SIMAD) con la finalidad de eliminar documentos que hayan cumplido su 

vigencia documental y agregar los que aún tienen su plazo de conservación 

vigente. 
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Se continuó con la tarea de el acomodo de documentos en sus respectivos 

lefords, en cajas, y algunos en la nueva área de acomodo donde se encuentran ya 

cocidos, los que ya tienen años de vigencia. 
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Una vez cocidos, por lefords. Los acomodamos por estante y por cajas. 
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Al mismo tiempo se invirtió en infraestructura y se le dio mantenimiento a las 

oficinas, solicitando impermeabilizante para las oficinas nuevas y a si para obtener 

una mejor organización e imagen pública, (para que no se mojen los archivos. 

 

 

Se llevó a cabo la actualización de los integrantes del archivo, la auxiliar, y el 

encargado de Archivo de Concentración, se elaboró el plan de trabajo para la 

elaboración de las fichas técnicas de valoración documental. 
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FASE DE CULMINACIÓN 

Se continuó escaneando documentos con valor documental vigente y una vez 

finalizado el mismo se volvieron a coser los legajos y se acomodaron en sus 

estantes, se continuará realizando el escaneo de documentos con valores 

documentales vigentes ya que se prevé dejar permanente el Plan Anual de 

Desarrollo Archivístico dentro de esta área,  
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