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INTRODUCCION

UNIDOS PARA CRECER
2021-2024

La que suscribe. Josselin Guadalupe Bermudes Diaz Encargada del Archivo
Municipal 2021-2024, Municipio de Xichu, Gto. Por medio de la presente y de la
manera mas atenta me dirijo a usted para dar cumplimiento al oficio N°367 en el
cual se solicita entregar un informe detallado del area de archivo, el cual
corresponde al periodo 01 de septiembre del 2023 al 31 de agosto de 2024,
desglosando lo siguiente:

e Los inventarios documentales de las areas, y asi mismo también los catadlogos
de las mismas.
Destacando que no todas las areas lo entregaron.

OBJETIVO

Enfocado en gestionar, clasificar, ordenar y conservar documentos, asi como
presentar un servicio eficaz en el departamento que realiza el archivo (general y de
concentracion).

Generando informes por Trimestre, de enero-marzo, abril-junio, julio-septiembre,
octubre-diciembre y una mejor area para la busqueda de documentos anteriores, y
asi de adquirir un bien y servicio para las areas.

META

Atender en su complejidad las areas, en su entrega, asi mismo pedir la digitalizacion
de los documentos para asi disponer de los documentos en formato electrénico nos
permite ahorrar mucho espacio de almacenamiento en la oficina.




ESTRATEGIAS

e Mayor accesibilidad en el tiempo de busqueda en los
documentos archivados.

e Mejora de los productos.

e Entregar bien realizados la entrega de los documentos
(cocidos sin lefords).

e Hacer la entrega en tiempo.

EVIDENCIA







	 Mayor accesibilidad en el tiempo de búsqueda en los documentos archivados.
	 Mejora de los productos.

