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INTRODUCCION

El Archivo General del Municipio de Xicht, es el area coordinadora de archivos
que promovera que las areas operativas lleven a cabo las acciones de gestion
documental, esto es la produccion, organizacién, acceso, consulta, valoracion
documental, disposicién documental y conservacion, asi como la administracion de
los archivos, de conformidad con la normativa archivistica.

DESARROLLO

Con el fin de propiciar y promover la Organizacién y Conservacion de los Archivos
y Documentos que generan las Unidades Administrativas de la Administracién
Municipal, asi como de garantizar el acceso y consulta de informacién y dar certeza
al ciudadano, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Coordinacién del
Archivo General del Municipio de Xicht para el ejercicio 2022.

OBJETIVOS

General: Consolidar el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos de este
Sujeto Obligado para cumplir con las obligaciones establecidas en Ia Ley de
Archivos del Estado de Guanajuato, nombrando y capacitando a los Responsables
de Archivo de Tramite, Responsables del Archivo de Concentracion e Historico y al
Responsable de la Unidad de Correspondencia, asi como a los Organos
Colegiados.
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PLANEACION CUMPLIDA:

ESTRATEGIAS OBJETIVO METAS CUMPLIDAS
Fortalecimiento del Sistema Verificar que el sujeto Se realizo al 100% la
Institucional de Archivos obligado cuente con organizacion, clasificacién y
Archivos de Tramite, dictaminacion de las Series y
Concentracién e Histdrico expedientes desde el afio
(sus titulares) y la Unidad de 2019.

Correspondencia, para la
correcta aplicacién de la
gestion documental
Formacién, capacitacion y Generar nuevos Nos capacitaron en forma
asesoria conocimientos necesarios a virtual.
los servidores del archivo
general y de concentraciéon
del sujeto obligado para la
organizacion y conservacion
de los archivos de tramite,
concentracion e histérico

Dictaminacion de series Analizar las solicitudes de Se atendi¢ las solicitudes de
documéntales dictaminacion de baja dictaminacién de series
documental de las unidades documentales conforme al
de la administracién procedimiento establecido
municipal para determinar el en la normatividad y a las
destino final de los directrices del Area
documentos que generan Coordinadora del Archivo

General del Municipio
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COMUNICACION

La comunicacién entre el Area Coordinadora de Archivos y las Unidades
Administrativas se realizara por medio de:

] Oficios: solicitudes, notificaciones, invitaciones, etc.
| Correos electrénicos
] Llamadas telefonicas

Reuniones virtuales y/o presenciales

En cumplimiento a lo establecido en el Articulo 25 de Ia Ley de Archivos del
Estado de Guanajuato, el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) 2024 fue elaborado por el Area Coordinadora del Archieral del

Municipio de Xichu, Gto.

Presidente Municipal
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C. Francisco Orozco Martinez

Secretario del Ayuntamiento

C. Salvador Leal Reséndiz

Encargada de archivo
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