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INTRODUCCION

La Presidencia Municipal de Xichu, como instancia encargada de administrar los recursos humanos,
materiales y financieros del municipio, debe promover una administracién publica de calidad,
orientada al servicio y a los resultados. En ese sentido, y para mantener un funcionamiento eficaz
de su estructura organizada, debe apoyarse entre otros elementos, en instrumentos de organizacién
del trabajo que faciliten el desarrollo de las tareas encomendadas a los servidores publicos, que
constituyen la base fundamental para la ejecucién de su labor gubernamental.

De tal manera que si contamos con los recursos humanos, materiales y financieros del municipio,
estaremos en condiciones de poder realizar con éxito El Programa Operativo Anual para el presente
ejercicio fiscal 2025.

Esimportante comentar que para lograr el éxito en la actual administracion, es necesario contar con
El manual de procedimientos es un instrumento administrativo que permite conocer el
funcionamiento interno de los érganos administrativos de la dependencia a través de la descripcion
de las actividades secuenciales, siendo auxiliar en la induccion del personal de nuevo ingreso, ya
que el documento expone, explica y define conforme a cada puesto las actividades a realizar, y con
quién coordinarse para realizar sus rutinas de trabajo.

Contiene las funciones y actividades que deben de seguirse dentro de cada unidad administrativa,
incluye: los puestos y sus areas correspondientes, precisando su responsabilidad y funcién a través

— de la descripcién de puestos es decir su titulo, propédsito general, perfil, conocimientos clave,
actitudes y tareas desarrollandolas dentro de diagramas de flujo para identificar paso a paso los
procesos.

La propuesta de inversidn que a continuacion se presenta es resultado de las solicitudes enviadas al
Alcalde; a su vez son revisadas y/o aprobadas por el COPLADEM vy ratificadas por el H.
Ayuntamiento, todo ello en apego a los Lineamientos generales para la Operacién del Fondo de
Aportaciones para la Infraestructura Social, que son publicados en el Diario Oficial de la Federacion.
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ORGANIGRAMA DE OBRAS PUBLICAS
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1. PROPUESTA DE INVERSION DE OBRA PUBLICA 2025

Objetivo general

Garantizar la buena aplicacion del FONDO DE APORTACIONES PARA LA INFRAESTRUCTURA SOCIAL
a través de los lineamientos del fondo de aportaciones para la infraestructura social 2025, en
colaboracién de EL COPLADEM Consejo de Planeacion de Desarrollo Municipal, cuya funcién es
priorizar las obras y acciones necesarias de las comunidades que conforman el municipio de Xichu,
de cuya realizacién dependerd el logro de mejores condiciones de vida para los habitantes de Xichd.
De tal manera que la Propuesta de Inversion de la Obra Publica 2025, dependerd de su priorizacién
y de la viabilidad de las obras y acciones conforme a los LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA
OPERACION DEL FONDO DE APORTACIONES PARA LA INFRAESTRUCTURA SOCIAL, Y SU MANUAL DE
OPERACION MIDS, QUE EMITE LA SECRETARIA DEL BIENESTAR.

W
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RED O SISTEMA DE AGUA ENTUBADA

Objetivo general

Realizar obras y acciones que ayuden a bajar el grado de rezago social y el grado de marginacion,
dotando a las familias que asi lo necesiten acercando los servicios basicos y mitigar la sequia donde
sea requerido.

Objetivo particular

Construir obras de calidad que mejoren la situacion de pobreza de cada familia incluida en las metas
programadas en tiempo y forma conforme al rubro de Agua Entubada aprobada por el COPLADEM
Y EL H. AYUNTAMIENTO.

Metas
M1. Realizar los proyectos ejecutivos de obra publica, en tiempo y forma.
M2. Contar con el padrén de contratistas actualizado PUC.

M3. Programar en tiempo y forma a los Supervisores que verificaran en campo las obras o acciones
a realizar en el presente ejercicio fiscal.

M4. Planeary programar en tiempo y forma las visitas de campo que llevaran a cabo los Supervisores
de Obra.

M5. Convenir con la SAMA de acuerdo a su presupuesto de inversion por municipio.
Estrategias

El. Integrar oportuna y adecuadamente los Expedientes Técnicos con SAMA, para su validacion.
E2. Realizar los procesos de contratacion de obra en tiempo y forma

E3. Supervisar el debido cumplimiento de los procesos constructivos en apego a la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con la misma Para el Estado y los Municipios de Guanajuato y su
Reglamento.

E4. Supervisar la obra o acciones de manera continua, para evitar contratiempos en las entregas.

Obras y acciones: PENDIENTES

T i S S
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Estrategias
E1. Validar el Expediente Técnico, para su correcta ejecucion.

E2. Revisar que se cuente con el recurso municipal, para poder realizar la obra.

Indicador
0 Expedientes validados/ Contratos realizados*100
-~ O Contratos realizados / Solicitudes presentadas *100
O Obras terminadas/ Contratos realizados *100
[0 Actas de Entrega-Recepcién/ Contratos realizados *100

1.2. ELECTRIFICACION RURAL Y DE COLONIAS POBRES

ELECTRIFICACION

Objetivo general

Atender las necesidades de la poblacién respecto a la Energia Eléctrica, llevando las ampliaciones
de Energia Eléctrica a las familias que carezcan de ella, a través de los convenios que se logren
concretar con la SNC en el presente ejercicio fiscal.

- Objetivo particular

Realizar la aplicacion de las metas programadas en tiempo y forma, conforme al rubro de
Electrificacion aprobada por el COPLADEM Y EL H. AYUNTAMIENTO.

Metas

M1. Contar con el presupuesto y levantamiento topografico que elabora la CFE y/o empresa con
facultades de realizar dichos proyectos para poder convenir

M1. Contar con el convenio que realiza el municipio con la SNCy la CFE

M2. Verificar que la CFE y/o empresa realice los trabajos conforme a convenio y a los Beneficiarios
aprobados.
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E1. Verificar en tiempo y forma la existencia de los Expedientes Técnicos,
que elabora la CFE y/o empresa para la ejecucion de los trabajos.

E2. Revisar con personal de la CFE y/o empresa los inicios de los trabajos.

E3. Supervisar la obra o acciones de manera conjunta con la CFE y/o empresa, para evitar
contratiempos en las entregas.

Obras y acciones: Pendientes

1.3. INFRAESTRUCTURA BASICA DEL SECTOR EDUCATIVO

Objetivo general

Realizar obras y acciones que ayuden a las actividades fisicas y civicas, realizando espacios dignos
en las escuelas, para un mejor desempefio de los estudiantes y sus docentes.

Objetivo particular

Realizar la aplicacién de las metas programadas en tiempo y forma, conforme al rubro de
Infraestructura Basica Educativa aprobada por el COPLADEM Y EL H. AYUNTAMIENTO.

Metas
M1. Realizar los proyectos ejecutivos de obra publica, en tiempo y forma.
— M2. Contar con el padrdén de contratistas actualizado PUC.

M3. Programar en tiempo y forma a los Supervisores que verificaran en campo las obras o acciones
a realizar en el presente ejercicio fiscal.

M4. Planeary programar en tiempo y forma las visitas de campo que llevaran a cabo los Supervisores
de Obra.

Estrategias

E1. Integrar oportuna y adecuadamente los Expedientes Técnicos, para su validacion y asi como su
correcta ejecucion

E2. Realizar los procesos de contratacién de obra en tiempo y forma

M
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E3. Supervisar el debido cumplimiento de los procesos constructivos en apego a la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con la misma Para el Estado y los Municipios de Guanajuato y su
Reglamento.

E4. Supervisar la obra o acciones de manera mas continua, para evitar contratiempos en las

entregas.

=™ Obras y acciones: pendientes

Estrategias
E1. Validar ante SOP el Expediente Técnico, para su correcta ejecucion

E2. Revisar que se cuente con el documento de Suficiencia Presupuestal por la Tesoreria Municipal,
para poder iniciar los Procedimientos de Adjudicacién y Contratacion de la obra publica.

Indicador
00 Expedientes validados/ Contratos realizados*100
[0 Contratos realizados / Solicitudes presentadas *100
[1 Obras terminadas/ Contratos realizados *100
[0 Actas de Entrega-Recepcion/ Contratos realizados *100

0 s 0 G R S B aasiiiess,
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1.4. MEJORAMIENTO DE VIVIENDA

CUARTO DORMITORIO
Objetivo general

Realizar obras y acciones que ayuden a bajar el indice de hacinamiento en el municipio, el grado de
rezago social y el grado de marginacion, dotando a las familias que asi lo necesiten de un espacio
digno en su hogar.

Objetivo particular

Construir obras de calidad que mejoren la situacion de pobreza de cada familia incluida en las metas
programadas en tiempo y forma conforme al rubro de Mejoramiento de Vivienda aprobada por el
COPLADEM Y EL H. AYUNTAMIENTO; y establecidas en la Ley de Desarrollo Social y Ley de
Coordinacion Fiscal.

Metas
M1. Realizar los proyectos ejecutivos de obra publica, en tiempo y forma.
M2. Contar con el padrén de contratistas actualizado PUC.

M3. Programar en tiempo y forma a los Supervisores que verificaran en campo las obras o acciones
a realizar en el presente ejercicio fiscal.

M4. Planeary programar en tiempo y forma las visitas de campo que llevaran a cabo los Supervisores
de Obra.

M5. Convenir con la SNC las ampliaciones de vivienda (cuartos) propuestos de acuerdo a su
presupuesto de inversién por municipio.

Estrategias
E1. Integrar oportuna y adecuadamente los Expedientes Técnicos, para su correcta ejecucion

E2. Realizar los procesos de contratacion de obra en tiempo y forma

M
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E3. Supervisar el debido cumplimiento de los procesos constructivos en apego a la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con la misma Para el Estado y los Municipios de Guanajuato y su
Reglamento.

E4. Supervisar la obra o acciones de manera continua, para evitar contratiempos en las entregas.

Obras y acciones: Pendientes
Estrategias
E1. Validar el Expediente Técnico, para su correcta ejecucion

E2. Revisar que se cuente con el recurso municipal, para poder realizar la obra.

Indicador
[0 Contratos realizados / Solicitudes presentadas *100
O Obras terminadas/ Contratos realizados *100
O Actas de Entrega-Recepcion/ Contratos realizados *100
[0 Expedientes validados/ Contratos realizados*100

PR SANITARIO CON BIODIGESTOR
Objetivo general

Realizar obras y acciones que ayuden a bajar el indice de hacinamiento en el municipio, dotando a
las familias que asi lo necesiten de un espacio digno en su hogar de un servicio basico

Objetivo particular

Construir obras de calidad que mejoren la situacién de pobreza de cada familia incluida en las metas
programadas en tiempo y forma conforme al rubro de Mejoramiento de Vivienda aprobada por el
COPLADEM Y EL H. AYUNTAMIENTO. y establecidas en la Ley de Desarrollo Social y Ley de
Coordinacion Fiscal.

Metas
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M1. Realizar los proyectos ejecutivos de obra publica, en tiempo y forma
para que sean validados por la SAMA. POA - PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2025

M2. Contar con el padrén de contratistas actualizado PUC.

M3. Programar en tiempo y forma a los Supervisores que verificaran en campo las obras o acciones
a realizar en el presente ejercicio fiscal.

M4. Planeary programar en tiempo y forma las visitas de campo que llevaran a cabo los Supervisores
de Obra.

M5. Convenir con la SNC los servicios basicos de sanitarios con biodigestor propuestos de acuerdo
a su presupuesto de inversion por municipio.

Estrategias
El. Integrar oportuna y adecuadamente los Expedientes Técnicos, para su correcta ejecucion
E2. Realizar los procesos de contratacion de obra en tiempo y forma

E3. Supervisar el debido cumplimiento de los procesos constructivos en apego a la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con la misma Para el Estado y los Municipios de Guanajuato y su
Reglamento.

E4. Supervisar la obra o acciones de manera continua, para evitar contratiempos en las entregas.

N Obras y acciones: Pendientes
Estrategias
E1. Validar el Expediente Técnico, para su correcta ejecucion con la SAMA
E2. Revisar que se cuente con el recurso municipal, para poder realizar la obra.
Indicador

Contratos realizados / Solicitudes presentadas *100
Obras terminadas/ Contratos realizados *100
Actas de Entrega-Recepcion/ Contratos realizados *100

{00 ] 5 T A [

Expedientes validado/ Contratos realizados*100
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CISTERNAS

Objetivo general

Realizar obras y acciones que ayuden a mejorar y bajar el grado de rezago social y el grado de
marginacion, dotando a las familias que asi lo necesiten de un equipamiento para almacenaje de
agua, que en el municipio es indispensable debido a los tiempos de seca que presenta durante el

afo.
o Objetivo particular

Construir obras de calidad que mejoren la situacién de pobreza de cada familia incluida en las metas

programadas en tiempo y forma conforme al rubro de Mejoramiento de Vivienda aprobada por el

COPLADEM Y EL H. AYUNTAMIENTO. y establecidas en la Ley de Desarrollo Social y Ley de

Coordinacion Fiscal.

Metas

M1. Realizar los proyectos ejecutivos de obra publica, en tiempo y forma.

M2. Contar con el padrén de contratistas actualizado PUC.

M3. Programar en tiempo y forma a los Supervisores que verificaran en campo las obras o acciones

a realizar en el presente ejercicio fiscal.

M4. Planeary programar en tiempo y forma las visitas de campo que llevaran a cabo los Supervisores

de Obra.

M5. Convenir con la SNC los equipamientos propuestos de acuerdo a su presupuesto de inversion

por municipio.

Estrategias

E1. Integrar oportuna y adecuadamente los Expedientes Técnicos, para su correcta ejecucion

E2. Realizar los procesos de contratacion de obra en tiempo y forma

E3. Supervisar el debido cumplimiento de los procesos constructivos en apego a la Ley de Obras

Publicas y Servicios Relacionados con la misma Para el Estado y los Municipios de Guanajuato y su

Reglamento.

E4. Supervisar la obra o acciones de manera continua, para evitar contratiempos en las entregas

m
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Obras y acciones: Pendientes
Estrategias
E1. Validar el Expediente Técnico, para su correcta ejecucion

E2. Revisar que se cuente con el recurso municipal, para poder realizar la obra.

Indicador

O Solicitudes atendidas / Solicitudes presentadas *100

O Obras terminadas/ Contratos realizados *100

[0 Actas de Entrega-Recepcion/ Contratos realizados *100

0 Expedientes validado/ Contratos realizados*100
MURO FIRME, PISO FIRME
Objetivo general
Realizar obras y acciones establecidas en la Ley de Desarrollo Social y Ley de Coordinacién Fiscal,
que ayuden a bajar el indice de hacinamiento en el municipio, el grado de rezago social y el grado
de marginacién, dotando a las familias que asi lo necesiten de un espacio digno en su hogar.
Objetivo particular
Construir obras de calidad que mejoren la situacién de pobreza de cada familia incluida en las metas
programadas en tiempo y forma conforme al rubro de Mejoramiento de Vivienda aprobada por el
COPLADEMY EL H. AYUNTAMIENTO.
Metas
M1. Realizar los proyectos ejecutivos de obra publica, en tiempo y forma.
M2. Contar con el padrén de contratistas actualizado PUC.
M3. Programar en tiempo y forma a los Supervisores que verificaran en campo las obras o acciones
a realizar en el presente ejercicio fiscal.
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M4. Planear y programar en tiempo y forma las visitas de campo que
llevaran a cabo los Supervisores de Obra. POA — PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2025

M5. Convenir con la SNC las ampliaciones de vivienda (cuartos) propuestos de acuerdo a su
presupuesto de inversién por municipio.

Estrategias
E1. Integrar oportuna y adecuadamente los Expedientes Técnicos, para su correcta ejecucion
E2. Realizar los procesos de contratacidn de obra en tiempo y forma

E3. Supervisar el debido cumplimiento de los procesos constructivos en apego a la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con la misma Para el Estado y los Municipios de Guanajuato y su
Reglamento.

E4. Supervisar la obra o acciones de manera continua, para evitar contratiempos en las entregas.

Obras y acciones: pendientes

Estrategias

E1. Validar el Expediente Técnico, para su correcta ejecucion

E2. Revisar que se cuente con el recurso municipal, para poder realizar la obra.
Indicador

Contratos realizados / Solicitudes presentadas *100
Obras terminadas/ Contratos realizados *100
Actas de Entrega-Recepcién/ Contratos realizados *100

[ e Ay ]

Expedientes validados/ Contratos realizados*100
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CAMINOS
Objetivo general

Mejorar los caminos rurales del municipio a través de las diferentes modalidades, para fortalecer
la comunicacidn via terrestre, impactando asi con el desarrollo social sustentable y por ende acercar
los servicios basicos a las comunidades.

Objetivo particular

Realizar la aplicacion de las metas programadas en tiempo y forma, conforme al rubro de Caminos

Rurales aprobada por el COPLADEM Y EL H. AYUNTAMIENTO.

Metas

M1. Realizar los proyectos ejecutivos de obra publica, en tiempo y forma.

M2. Contar con el padrén de contratistas actualizado PUC.

M3. Programar en tiempo y forma a los Supervisores que verificaran en campo las obras o acciones

a realizar en el presente ejercicio fiscal.

M4. Planeary programar en tiempo y forma las visitas de campo que llevaran a cabo los Supervisores

de Obra.

Estrategias

El. Integrar oportuna y adecuadamente los Expedientes Técnicos validados por SCT Y SECAM, para

su correcta ejecucion

E2. Realizar los procesos de contratacién obra en tiempo y forma

E3. Supervisar el debido cumplimiento de los procesos constructivos en apego a la Ley de Obras

Publicas y Servicios Relacionados con la misma Para el Estado y los Municipios de Guanajuato y su

Reglamento.

E4. Supervisar la obra o acciones de manera mas continua, para evitar contratiempos en las

entregas.

ES. Solicitar recurso a la o las dependencias correspondientes.

E6. Revisar que se cuente con el recurso estatal y municipal, para poder contratar
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Obras y acciones: Pendientes

Indicador

O Contratos realizados / Solicitudes de caminos presentadas *100
O Obras terminadas/ Contratos realizados *100
[0 Actas de Entrega-Recepcidn/ Contratos realizados *100

PAVIMENTACIONES
Objetivo general
Abatir el déficit de urbanizacion para impulsar la movilidad y comunicacion terrestre de la poblacién
conforme al presupuesto que se asigna a la obra publica, atendiendo en lo posible a la
subclasificacion de calle. Todo ello en apego a los lineamientos que emite la Secretaria del Bienestar.
Objetivo particular
Aplicacion de las metas programadas en tiempo y forma de acuerdo a lo que el proyecto ejecutivo
establezca, para llevar a cabo los procesos y procedimientos administrativos y constructivos
conforme al rubro de Urbanizacion aprobada por el COPLADEM Y EL H. AYUNTAMIENTO.
— Metas
M1. Realizar los proyectos ejecutivos de obra publica, en tiempo y forma.
M2. Contar con el padron de contratistas actualizado PUC.
M3. Programar en tiempo y forma a los Supervisores que verificaran en campo las obras o acciones
a realizar en el presente ejercicio fiscal.
Estrategias
El. Integrar oportuna y adecuadamente los Expedientes Técnicos, para validacion.
E2. Realizar los procesos de contratacion de obra en tiempo y forma
G. NICOLAS GARCIA MARTINEZ DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS Pégina 17
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E3. Supervisar el debido cumplimiento de los procesos constructivos en
apego a la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con la misma | POA-PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2025
Para el Estado y los Municipios de Guanajuato y su Reglamento.

E4. Supervisar la obra o acciones de manera mds continua, para evitar contratiempos en las

entregas.
ES. Verificar los convenios que se encuentren en tiempo y forma

E6. Revisar que se cuente con el recurso estatal y municipal, para poder contratar.

—_ Obras y acciones: Pendientes
Indicador
[0 Proyectos ejecutivos realizados y validados / total de proyectos solicitados * 100
[0 Contratos realizados / Solicitudes presentadas *100
0 Obrasterminadas/ Contratos realizados *100
[0 Actas de Entrega-Recepcién/ Contratos realizados *100

Acciones impulsoras

Realizar de manera conjunta los expedientes técnicos de los proyectos priorizados para la
integraciéon de metas de acuerdo a las necesidades de las personas que solicitan la obra, con
personal capacitado para la elaboracién de proyectos y catalogos emitidos por la SICOM.

Vigilar que todos los procedimientos estén apegados a la normatividad aplicable.
MUROS DE CONTENCION
Objetivo general

Abatir el déficit de urbanizacién para impulsar la movilidad y comunicacion terrestre de la poblacién
conforme al presupuesto que se asigna a la obra publica, atendiendo en lo posible a la
subclasificaciéon de muros de contencién. Todo ello en apego a los lineamientos que emite la
Secretaria del Bienestar.
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Objetivo particular
POA - PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2025

Aplicacion de las metas programadas en tiempo y forma de acuerdo a lo
que el proyecto ejecutivo establezca, para llevar a cabo los procesos y procedimientos
administrativos y constructivos conforme al rubro de Urbanizacién aprobada por el COPLADEM Y EL
H. AYUNTAMIENTO.

Metas
M1. Realizar los proyectos ejecutivos de obra publica, en tiempo y forma.
— M2. Contar con el padrén de contratistas actualizado PUC.

M3. Programar en tiempo y forma a los Supervisores que verificaran en campo las obras o acciones
a realizar en el presente ejercicio fiscal.

Estrategias
E1. Integrar oportuna y adecuadamente los Expedientes Técnicos, para su correcta ejecucion
E2. Realizar los procesos de contratacién de obra en tiempo y forma

E3. Supervisar el debido cumplimiento de los procesos constructivos en apego a la Ley de Obras

Publicas y Servicios Relacionados con la misma Para el Estado y los Municipios de Guanajuato y su
Reglamento.

E4. Supervisar la obra o acciones de manera més continua, para evitar contratiempos en las
entregas.

ES. Verificar los convenios que se encuentren en tiempo y forma

E6. Revisar que se cuente con el recurso estatal y municipal, para poder contratar.

Obras y acciones: pendientes

Indicador
[0 Proyectos ejecutivos realizados y validados / total de proyectos solicitados * 100
O Contratos realizados / Solicitudes presentadas *100
O Obras terminadas/ Contratos realizados *100
0 Actas de Entrega-Recepcidn/ Contratos realizados *100

M
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Acciones impulsoras

POA — PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2025

Realizar de manera conjunta los expedientes técnicos de los proyectos
priorizados para la integraciéon de metas de acuerdo a las necesidades de las personas que solicitan
la obra, con personal capacitado para la elaboracién de proyectosy catalogos emitidos por la SICOM.

Vigilar que todos los procedimientos estén apegados a la normatividad aplicable.

ADEMAS DE DIFERENTES OBRAS EN LAS SIGUIENTES SUBCLASIFICACIONES

ALUMBRADO EN CANCHA
PLAZA CIVICA
PUENTE PEATONAL Y VEHICULAR
SENALETICA
1.6 INFRAESTRUCTURA BASICA DEL SECTOR SALUD
Objetivo general
Realizar obras y acciones que ayuden a las actividades del sector salud, realizando espacios dignos
en las comunidades donde se pueda recibir atencién médica, para evitar y prevenir enfermedades.
g Objetivo particular
Realizar la aplicacién de las metas programadas en tiempo y forma, conforme al rubro de
Infraestructura Bésica de salud aprobada por el COPLADEM Y EL H. AYUNTAMIENTO.
Metac
M1. Realizar los proyectos ejecutivos de obra publica, en tiempo y forma.
M2. Contar con el padrén de contratistas actualizado PUC.
M3. Programar en tiempo y forma a los Supervisores que verificaran en campo las obras o acciones
a realizar en el presente ejercicio fiscal.
M4. Planeary programar en tiempo y forma las visitas de campo que llevaran a cabo los Supervisores
de Obra.
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Estrategias

POA — PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2025

El. Integrar oportuna y adecuadamente los Expedientes Técnicos, para
su validacidn y asi su correcta ejecucion

E2. Realizar los procesos de contratacién de obra en tiempo y forma

E3. Supervisar el debido cumplimiento de los procesos constructivos en apego a la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con la misma Para el Estado y los Municipios de Guanajuato y su
Reglamento.

—_ E4. Supervisar la obra o acciones de manera mas continua, para evitar contratiempos en las
entregas.

Obras y acciones: pendientes

Estrategias
E1. Validar ante ISAPEG el Expediente Técnico, para su correcta ejecucion

E2. Revisar que se cuente con el recurso municipal, para poder contratar la obra.

Indicador
O Expedientes validados/ Contratos realizados*100
[J Contratos realizados / Solicitudes presentadas *100
S O Obras terminadas/ Contratos realizados *100
O Actas de Entrega-Recepcién/ Contratos realizados *100
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2. TRANSPARENCIA.

POA — PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2025

Objetivo General

Realizar a través de los diversos medios de comunicacién, el derecho de acceso a la informacion
publica referente a las obras o acciones que se realicen en el presente ejercicio fiscal, con la finalidad
de que la ciudadania los conozca, identifique y haga uso de ellos.

2.1 Obligaciones de Transparencia.
Objetivo particular

Fortalecer la relacién Interinstitucional, con los Sujetos Obligados de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica para el estado de Guanajuato. Informar a la ciudadania de los
recursos publicos que se aplicaran en el municipio para las Obras o acciones.

Metas

M1. Publicar las obras o acciones aprobadas por el COPLADEM y el H. Ayuntamiento para el presente
ejercicio fiscal.

M2. Conformar los Comités de Contraloria Social en Obra Publica, en coordinacidn con la Contraloria
Municipal.

M3. Invitar a la Secretaria de la Transparencia y Rendicién de Cuentas a las entregas de Obra.

M4, Dar contestacion a requerimientos y solicitudes.

Estrategias

E1l. La publicacién de obras se llevara a cabo a través de la Pagina del Municipio.

E2. Informar mediante oficio a los delegados el inicio de la obra a realizar en su comunidad.

E3. Informar mediante oficio a la STRC el inicio de la obra a realizar con recurso estatal o federal.
E4. Captura de la Informacién en la Plataforma Nacional de Transparencia

ES. Publicacion y actualizacién de la informacién en la Plataforma Nacional de Transparencia.

Acciones impulsoras
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Al. Implementar campafas permanentes en medios de comunicacion

apoyando al area de transparencia del municipio. POA - PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2025

A2. Enviar boletines a los medios de comunicacién, informando sobre lo realizado por la Direccion
de Obras Publicas.

A3. Realizar visitas para el seguimiento de llenado del cuaderno de trabajo de Comité de Contraloria
Social los COCOSOP

Indicador

~ 00 Informacién en la pagina del municipio
[J Cuadernillo de trabajo del comité COCOSOP
[0 Formatos de la secretaria de bienestar de contraloria social.

e e T e
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3.- ARCHIVO

POA ~ PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2025

Objetivo general

Establecer los principios y bases generales para la organizacidén y conservacion, administracién y
preservacion homogénea de los archivos; asi como determinar las bases de organizacién vy
funcionamiento del Sistema Nacional de Archivos aplicados al municipio, como también fomentar
el resguardo, difusién y acceso publico de archivos a cargo de esta Direccién de Obras Publicas del
municipio.

Objetivo particular

Mantener en orden y en apego a Ley aplicable, la clasificacién de informacidn que se maneja en
esta Direccién de Obras Publicas, de forma oportuna para un manejo practico y adecuado de la
misma.

Metas
M1. Clasificar a la brevedad posible la informacidon que maneja la Direccion.

M2. Contar con las herramientas necesarias para realizar satisfactoriamente las actividades de
clasificacion.

M3. Realizar las etapas por las que atraviesan los documentos de archivo desde su Produccién o
recepcion hasta su baja documental o transferencia a un archivo histérico.

Estrategias
E1l. Integrar oportuna oportunamente los documentos para su archivo.
E2. Realizar los procesos de integracion de forma adecuada, clara y precisa.

E3. Verificar los documentos de archivo, que se encuentren ordenados y relacionados por un mismo

asunto, actividad o trdmite, como sujeto obligado.

Indicador

Expediente integrado por afio entre expediente por integrar por 100

La correcta aplicacién de Ley General de Archivos, 15-06-2018. Art. 4°, Fraccidn. XXIX.

Acciones impulsoras Implementar que desde que se origina un documento o un expediente se
establezca un orden para la clasificacidon y mejor manejo de los documentos.

B S s s s
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POA — PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2025

Una Vez Leido Y Aprobado Se Firma Por Las Autoridades Correspondientes

Por el Municipio

Firma:

Nombre: C. Francisco Orozco Martinez
Cargo: Presidente Municipal

Por el Municipio

Firma:

Nombre: C. Salvador Leal Reséndiz
Cargo: Secretario Del H Ayuntamiento

Por el municipio o entidad operadora.

Firma:

Por la Contraloria Municipal

Firma:

Nombre: Ing. Nicolas Garcia Martinez
Cargo: Director De Obras Publicas

Nombre: Roberto Betancourt Calixtro
Cargo: Contralor municipal

M
M—M*MMW
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VALIDACION DE PROGRAMA OPERATIVO ANUAL, MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS Y MANUAL ORGANIZACIONAL DE CADA AREA DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL 2024-2027
AREAS VALIDADAS
EJERCICIO 2025
NO. UNIDAD POA MANUAL DE MANUAL
ADMINISTRATIVA PROCEDIMIENTOS | ORGANIZACIONAL
1 COORDINACION DE 13 FOJAS NO PRESENTO NO PRESENTO
EDUCACION Y
SALUD
0 DIRECCION DE 08 FOJAS NO PRESENTO NO PRESENTO
COMUNICACION
SOCIAL
3 SINDICATURA 09 FOJAS 23 FOJAS 16 FOJAS
4 SECRETARIA DEL H. | 10 FOJAS NO PRESENTO 15 FOJAS
AYUNTAMIENTO
5 TESORERIA 32 FOJAS NO PRESENTO 43 FOJAS
MUNICIPAL
6 CONTRALORIA 31 FOJAS 87 FOJAS 19 FOJAS
MUNICIPAL
7 DIRECCION DE 25 FOJAS 53 FOJAS 26 FOJAS
OBRAS PUBLICAS
8 DIRECCION DE 20 FOJAS 53 FOJAS 25 FOJAS
SERVICIOS
MUNICIPALES
9 DIRECCION 15 FOJAS 29 FOJAS 14 FOJAS
DESARROLLO
SOCIAL
10 DIRECCION DE NO NO PRESENTO NO PRESENTO
~ SEGURIDAD PRESENTO
PUBLICA
11 DIRECCION DE 28 FOJAS 15 FOJAS 16 FOJAS
ECOLOGIA Y MEDIO
e AMBIENTE
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12 | OFICIALIA MAYOR | 23 FOJAS 15 FOJAS 18 FOJAS
13 UNIDAD DE 12 FOJAS 12 FOJAS 13 FOJAS
TRANSPARENCIA Y
PLANEACION
14 | DIRECCION DEL DIF NO NO PRESENTO NO PRESENTO
MUNICIPAL PRESENTO
15 | DIRECCION DE CASA | 08 FOJAS 10 FOJAS 27 FOJAS
DE LA CULTURA
16 DIRECCION DE 27 FOJAS NO PRESENTO 13 FOJAS
PROTECCION CIVIL
17 | COORDINACION DEL | 06 FOJAS 10 FOJAS 07 FOJAS
ARCHIVO GENERAL
18 JUZGADO 07 FOJAS 09 FOJAS 09 FOJAS
CALIFICADOR
19 CENTRO 9 FOJAS 12 FOJAS 8 FOJAS
GERONTOLOGICO
20 SECRETARIA 13 FOJAS 17 FOJAS 12 FOJAS
PARTICULAR
21 | COORDINACIONDE | 10FOJAS NO PRESENTO NO PRESENTO
ATENCION AL
MIGRANTE
22 DIRECCION 10 FOJAS 14 FOJAS 08 FOJAS
DESARROLLO
RURAL
23 COMPRAS 8 FOJAS 8 FOJAS 13 FOJAS
24 DIRECCION 18 FOJAS 12 TOJAS 09 FUIJAS
DESARROLLO
ECONOMICO
25 DESPACHO DE 32 FOJAS 05 FOJAS NO PRESENTO
PRESIDENCIA
MUNICIPAL
26 DIRECCION DE NO NO PRESENTO NO PRESENTO
TURISMO PRESENTO
o
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PRESIDENTE MUNICIPAL

C. FRANCISCO OROZCO MARTINEZ

SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO

C.SALVADOR LEAL RESENDIZ

SINDICO MUNICIPAL

f
C. MA. GABRIELA DIAZ RIVERA

REGIDORES PROPIETARIOS:

i

C. ZEFERINO CAMACHO YANEZ

X
C. ELEUCADIO RAMOS ROMERO

ﬂfg‘am :Dufc C

C. EFRAIN DIAZ GALLYTRO

\/ G
C.P. MARIA FLORINA ZARATE
ROMERO
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C. ALFREDO RUIZ ZUNIGA




