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INTRODUCCION

La facultad reglamentaria

de los ayuntamientos, forma parte de las facultades que la

Constitucion establece a favor del Municipio dentro de las fracciones segunda y quinta de

su articulo 115.

Los Ayuntamientos debgn preservar y fortalecer el Estado de Derecho a través de
reglamentos que establezcan las bases juridicas para una convivencia arménica y un

desarrolio constante y priogresivo de la sociedad. Al regular las actividades tanto de las

autoridades como de los

articulares se protegen los intereses individuales y colectivos de

la siguiente manera. Al regular la actividad de la autoridad, se logra limitar el alcance de los

6rganos de gobierno mu

icipal con lo que se brinda mayor seguridad a los gobernados

respecto a lo que puede y|no puede hacer la autoridad municipal Al regular las actividades
de la comunidad se logra ¢stablecer una mejor relacién de convivencia dentro de la misma.

Una vez creadas las nornpas administrativas debe surgir un drea encargada de regular y

sancionar las infracciones

a las mismas encomendando esta tarea al Juzgado Calificador,

mismo que entre sus fundiones determinara y calificara las infracciones al Reglamento de
Policia Para el Municipio de Xicht, Guanajuato, con la finalidad principal de lograr un estado
de armonia y respeto entrie los habitantes del municipio de Xichi, Guanajuato.

Area del Juzgado Calificador, A§ministracién Municipal 2024-2027, Municipio de Xichd Guangjuato,

Domicilio Palacio Municipal, s/i

C.P 37930, Zona Centro, Correo Juezcalificador2023@gmail.com



MANUAL DE ORGA

Concientizar a la ciudadan
través de la conciliacién.

Brindar asesorias a la ciug

Conocer, calificar e impor
de policia y gobierno.

Dar contestacion a los ofi

Apoyar a la autoridad mu

Llevar un libro de Actas.

NIZACION

fa sobre el método de alternativa de solucién a conflictos a

ladania familiar y/o civil.

er sanciones por faltas e infracciones de acuerdo con el bando

Lios ingresados a esta area.

nicipal que corresponda, en la conservacién del orden publico.

Llevar un libro de Detenidos.

Llevar un libro de Sancion
Llevar un libro de Citas y A
Llevar un libro para regist
Responder por la aplicacid

Ingresar oficios solicitandg
comunidad.

Administrar el material ex

es.

udiencias.

rar los objetos de los detenidos
n de métodos y procedimientos del sistema del control interno.,

p el material que se requiere para brindar el servicio a la

stente en la oficina.

Archivar los diversos documentos como recibos de pago, citatorios, oficios recibidos e

informes.

Llevar la agenda de activid

MARCO JURIDICO

Constitucién Politid

Reglamento de Pol
Ley de justicia Civic

Area del Juzgado Culificador, Ad
Domicilio Palacio Municipal, s/n

ades y los roles de guardias de la oficina.

a de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Orgénica del Estado de Guanajuato.

cia para el Municipio de Xichd.

a del Estado de Guanajuato.
Reglamento de Moyilidad para el Municipio de Xichd -

ministracion Municipal 2024-2027, Municipio de Xichii Guanajuato,
C.P 37930, Zona Centro, Correo Juezcalificador2023@gmail.com




MISION

Apoyar a la autoridad mu
en la verificacion de dafio

Fortalecer la implementad
paz y legalidad en el Mu
de policia y buen gobiern
teniendo como principal h
conflictos.

VISION

Establecer plenamente un
acercando los medios de ¢
principios de Justicia.

OBIJETIVO GENERAL

Ofrecer mecanismos pare
partes ademas de facilitar
acciones como fomento |
alternativos de solucidn
administrativas

OBIJETIVO PARTICUL

1.1 PROGRAMA
Faltas o infracciones contr

OBIJETIVO PARTICULAR. Ac
incurran en alguna de las f]

METAS. Atender el 100% d
municipal brindando una 3
ciudadanos del municipio.

1.2 ESTRATEGIAS

na|s

nicipal que corresponda en la conservacion del orden Pdblico y
5 que en su caso se causen a los bienes propiedad

ion del nuevo modelo de Justicia que fomenten una cultura de
nlcipio y que permita la atencién de conductas adversas al bando

antes de que estas conductas escalen a niveles delictivos

erramienta la utilizacién de métodos alternos de solucién de

Estado de Derecho para dar legalidad a los actos de Autoridad
efensa a los particulares cumpliendo y haciendo cumplir los

resolver conflictos privilegiando la participacién de todas las

y mejorar la convivencia en una comunidad mds justa a través de
y difusion de reglas de convivencia utilizacién de mecanismos

de controversias, asi como atencién y sancién de faltas

AR.

5 el bienestar colectivo.

ministrar la aplicacién de la justicia a los infractores que

altas o infracciones.

e las faltas administrativas cometidas en la jurisdiccién
tencién digna y una calificacion justa en tiempo y forma a los

Area del Juzgado Calificador, Administracion Municipal 2024-2027, Municipio de Xichii Guanajuato,

Domicilio Palacio Municipal, s/n

C.P 37930, Zona Centro, Correo Juezcalificador2023@gmail.com




E.1.- Recibir de la Policia

Piocii

=

2 ‘6

unicipal el parte informativo en el que se narren por escrito las

circunstancias y hechos que motivaron la detencién segtn el caso.

E.2.- Recibir y atender lap
elabore el parte informatiy

E.3.- Atender de manera e
los elementos de {a Policia

E.4.- Recibir la queja por e
flagrantes, para que sea at|
cumplir con los requisitos |

ACCIONES IMPULSO

A.1.-Realizar el trabajo en

autoridades involucradas.

A.2.-implementar capacita

INDICADORES

Numero de Faltas @

e Numero de Faltas ¢
e Numero de Faltas 1
e Numero de Quejas
e Namero de Quejas

Ndamero de Quejas

DESCRIPCION DE PE

El juez calificador debera @
probidad y modo honesto
minima de dos afios en el ¢

DESCRIPCION DEL

PUESTAS A DISPOSICION, (¢
REGLAMENTO DE POLICIA

Area del Juzgado Calificador, Ad
Domicifio Palacio Municipal, s/n

resentacion del detenido por el Juez Calificador cuando no se
[0 para la audiencia de calificacién.

special las detenciones realizadas de manera injustificada por
Municipal en tiempo y forma.

serito del interesado cuando se trate de infracciones no

endida por el Juez Calificador en tiempo y forma, la debera
hecesarios.

RAS

2quipo necesario por parte de todas y cada una de las

ciones para fomentar en los ciudadanos el buen orden.

ometidas.
alificadas con sancién.
o justificadas.

recibidas.

calificadas con sancion.
calificadas sin Audiencia de Calificacién.

RFIL

ontar con titulo de Licenciado en Derecho, tener reconocida
de vivir, ausencia de antecedentes penales y experiencia
pjercicio del Derecho Penal.

PROCEDIMIENTO

'ALIFICACION Y DETERMINACION DE INFRACCIONES AL
PARA EL MUNICIPIO DE XICHU, GUANAJUATO.

ministracién Municipal 2024-2027, Municipio de Xichd Guanajuato,
C.P 37930, Zona Centro, Correo Juezcalificador2023@gmail.com
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respo
notifid
conog
benef]
la san

nsable, el Juez Calificador le
tara la resolucién y hara del
imiento del infractor el

cio que tiene para conmutar
cion, obteniendo el beneficio

Responsable No. | Actividad Formato o Tantos
Documento
Infractor 1 Comete infraccién al Reglamento
de Policia para el municipio de
Xichd,| Guanajuato.
Policia primer 2 Detiene al infractor
respondiente
Policia 3 Presentado el infractor ante el Formato de 1
.encargado del policid encargado del area de remision
area de reception o barandillas, éste
recepcion tomara sus datos personales y
elabotara la boleta mediante la
cual s¢ pone al asegurado a
dispogicién del Juez Calificador en
turno/
Médico 4 Cuando la persona presentada se Dictamen del 1
encuentra en un estado de medico
ebriedad bajo el influjo de
estupefacientes o sustancias
psicotrépicas, la Autoridad
Calificadora solicitara al medico
que previo examen que practique
deterimine el estado fisico y mental
del prpbable infractor
Juez Calificador |5 Radicado el asunto ante el Juez Formato de 1
Calificador, éste procederad a remision
informar al probable infractor,
sobre [las infracciones que se le
imputan y los derechos que tiene, | Sistema de
ingresandolo al sistema de faltas Juez
administrativas y desarrollandose | Calificador
la audjencia.
6 Siel p}esunto infractor resulta no Formato de i
Juez Calificador ser regponsable de la falta remision
imputada, el Juez Calificador asilo | Sistema de
asentara y resolvera ordenando su | Juez
libertad inmediata. Si resulta Calificador

Area del Juzgado Calificador, Ad
Domicilio Palacio Municipal, s/n

‘ministracion Municipal 2024-2027, Municipio de Xicht Guanajuato,
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de cubrir la multa o purgar €l
arrestp que le corresponda.

Policia 7 Se conducira al infractor ante el
encargado del policia encargado del drea de
area de recep¢ion o barandillas y
barandilla. depositara sus pertenencias
persohales para lo cual se
levantara el inventario
corregpondiente, este debera ser
ingrespdo a la celda que
corresponda, dandole oportunidad
de reglizar una llamada a algtn
familiar para que le informe de su
situacién.
8 Una vez ingresado a las celdas el Recibo
Juez Calificador arrestpdo podra conmutar el pago
de su falta mediante multa o
mediante arresto por maximo 36
horas/ Dicho pago se realizard
mediante recibo en los siguientes Sistema de
lugares: 1.- JUEZ CALIFICADOR (en | Juez
caso de traer consigo el monto de | Calificador
la multa al momento de su
arrestp).
Tesoreria 9 2.-Tespreria Municipal Recibo
luez Calificador | 10 Recibe el recibo de pago ingresa el | Sistema de
folio,“j{ora y fecha de pago al Juez
sistema. Calificador
Recibo
Policia 11 El infractor firma su hora de salida | Sistema de
encargado del Juez
area de Calificador
recepcion
Formato de
remision
Infractor 12 Reciba sus pertenencias que

quedajron en resguardo al
momento de su ingreso.

Area del Juzgado Calificador, Ad|
Domicilio Palacio Municipal, s/n

ministracién Municipal 2024-2027, Municipio de Xichi Guanajuato,
C.P 37930, Zona Centro, Correo Juezcalificador2023@gmail.com



ORGANIGRAMA

JUEZ
CALIFICADOR

AUXILIAR AUXILIAR
ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO

Personal adscrito a la Diregcién de Juzgados Calificadores del Municipio de Xichd

- JUEZ CALIFICADOR

e GABRIEL RAMIREZ RAMIREZ

o YETZERY MANUELA VELAZQUEZ ZARRAGA

. AUXILIAR ADMINISTRATIVO

e LORENA MARTINEZ BENAVIDEZ

DIRECTORIO
Correo electrénico: juezcalificador2023@gmail.com

Area del Juzgado Calificador, Aalninistracién Municipal 2024-2027, Municipio de Xicht Guanajuato,
Domicilio Palacio Municipal, s/n|C.P 37930, Zona Centro, Correo Juezcdlificador2023@gmail.com

—  AUXILIAR ADMINISTRATIVO e
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Aierchéndnte a . Trabaiamos per Xichi

VALIDACION DE PROGRAMA OPERATIVO ANUAL, MANUAL DE

PROCEDIMIENTOS Y MANUAL ORGANIZACIONAL DE CADA AREA DE LA

ADMINISTRACION MUNICIPAL 2024-2027

d_

AREAS VALIDADAS
EJERCICIO 2025 X
NO. UNIDAD POA MANUAL DE MANUAL
ADMINISTRATIVA PROCEDIMIENTOS | ORGANIZACIONAL
1 COORDINACION DE 13 FOJAS NO PRESENTO NO PRESENTO \
EDUCACION Y
SALUD
2 DIRECCION DE 08 FOJAS NO PRESENTO NO PRESENTO @
COMUNICACION ‘%
SOCIAL g
3 SINDICATURA 09 FOJAS 23 FOJAS 16 FOJAS <«
4 SECRETARIA DEL H. | 10 FOJAS NO PRESENTO 15 FOJAS _2
AYUNTAMIENTO ?;;
5 TESORERIA 32 FOJAS NO PRESENTO 43 FOJAS )
MUNICIPAL
6 CONTRALORIA 31 FOJAS 87 FOJAS 19 FOJAS Q
MUNICIPAL ()\
7 DIRECCION DE 25 FOJAS 53 FOJAS 26 FOJAS pa
OBRAS PUBLICAS c}:}
8 DIRECCION DE 20 FOJAS 53 FOJAS 25 FOJAS =/
SERVICIOS
MUNICIPALES
9 DIRECCION 15 FOJAS 29 FOJAS 14 FOJAS
DESARROLLO
SOCIAL
10 DIRECCION DE NO NO PRESENTO NO PRESENTO
 SEGURIDAD PRESENTO
PUBLICA
11 DIRECCION DE 28 FOJAS 15 FOJAS 16 FOJAS
ECOLOGIA Y MEDIO &
P AMBIENTE A
ATENDIENDOTE A TI,

TRABAJAMOS POR
Yir M




Ayurtamisnto 3104 107

o Aigndendate ot Tobgiamos por Yt
12 | OFICIALIAMAYOR | 23 FOJAS 15 FOJAS 18 FOJAS
13 UNIDAD DE 12 FOJAS 12 FOJAS 13 FOJAS
TRANSPARENCIA Y
PLANEACION A\
14 | DIRECCION DEL DIF NO NO PRESENTO NO PRESENTO &
MUNICIPAL PRESENTO
15 | DIRECCION DE CASA | 08 FOJAS 10 FOJAS 27 FOJAS
DE LA CULTURA
16 DIRECCION DE 27 FOJAS NO PRESENTO 13 FOJAS a
PROTECCION CIVIL 5
17 | COORDINACION DEL | 06 FOJAS 10 FOJAS 07 FOJAS 2
ARCHIVO GENERAL %
18 JUZGADO 07 FOJAS 09 FOJAS 09 FOJAS )
CALIFICADOR T
19 CENTRO 9 FOJAS 12 FOJAS 8 FOJAS %
GERONTOLOGICO
20 SECRETARIA 13 FOJAS 17 FOJAS 12 FOJAS @,
PARTICULAR A
21 | COORDINACIONDE | 10 FOJAS NO PRESENTO NO PRESENTO £
ATENCION AL <
MIGRANTE e
22 DIRECCION 10 FOJAS 14 FOJAS 08 FOJAS \
DESARROLLO
RURAL
23 COMPRAS 8 FOJAS 8 FOJAS 13 FOJAS
24 DIRECCION 18 FOJAS 12 FOJAS 09 FOJAS
DESARROLLO
ECONOMICO
25 DESPACHO DE 32 FOJAS 05 FOIAS NO PRESENTO :
PRESIDENCIA <
MUNICIPAL
26 DIRECCION DE NO NO PRESENTO NO PRESENTO
TURISMO PRESENTO
ATENDIENDOTE A T, B -
TRABAJAMOS POR e
YiCHI .. 00 N G SR -



b Mendsndete a i Trabgamos gor Yt
PRESIDENTE MUNICIPAL
C. FRANCISCO OROZCO MARTINEZ
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO SINDICO MUNICIPAL
% X
; ,
C. SALVADOR LEAL RESENDIZ C. MA. GABRIELA DIAZ RIVERA
REGIDORES PROPIETARIOS:
M r o~
C. ZEFERINO CAMACHO YANEZ
C. ELEUCADIO RAMOS ROMERO  ING. ANA ROSA JIMENEZ GONZALEZ

Afj;ca 10 Dt C clavdie p\yagade p

C. EFRAIN DIAZ CALI¥YTRO PROFA. CLAUDIA ALVARADO

PACHUCA
AFS7 Z gﬁl
= ' A
C.P. MARIA FLORINA ZARATE C. ALFREDO RUIZ ZUNIGA
ROMERO
ATENDIENDOTE A Ti,
TRABAJAMOS POR s
 MWICHILE LA ; A SaTRPR

2o g o _."
y 4



