D XICHU

ANANUAL D

PROC

SINDICATURA

EDIMI




GUANAJUATO
L Xtco

INDICE
INTRODUGCCION .ottt S J 2
OBUETIVO ittt ettt ettt et et et e sa bttt e st e st e e e es e ea e e et e be e sheesabeeabeenae e et e e nae s eeeenee st e 2
MARCO JURIDICO ..o 3
MISION, VISION Y WALORES......coorverramieissneessssssssssssssssssssssssassssssasssesssessssssssssssesssssss s
WASTEOIINT v envessnnns cmmms nsnns rns mmommsse s smeengnmson s s s 6 Sk 345 545 48 5 A 98 50 58 A AR S 3
N A L R ES oottt ettt ettt e nbe e st sttt nae e et 4
ORGANIGRAMA ettt ettt ettt e b e s e st s e e st e e eeeesia e saeare e 4
PERFILES DE LAS PERSONAS, DESCRIPCION DE PUESTO Y FUNCIONES DE LA UNIDAD
AMINISTRATIVA oottt a bbbt b ettt 5
SINDICO MUNICIPAL ...ttt 5
ASISTENTE ADMINISTRATIVO ..ottt
AREA JURIDICA ....ooooeoeeoe oo
ACTIMIDADES Y/O PROCEDIMIENTOS . s amemmonssmmmmnesrss sy oo om0 555 ssveipess 11
CHAGGO A FACURTTES Y DFOCESOS trvrrermuesnssnsnseonnrsnnss assaseses ssessns s it s e v i35 sees sisiase 17
Inicictivas de reglamentos, bandos de policia y buen gobierno y demas
disposiciones administrativas de observancia general. ... 12
SesSioNES Al AYUNTAMIENTO .ooiiiicecece et st 13
ElOOracion de CONTIATOS ...t 14
ElQOracion de CONVENIOS ....ociiriiriiiiieteiee ettt sttt 15
Elaboracion de reportes frimestrales de asuntos legales del municipio.......c..cccee. 16
Plataforma Naciondl de TraNSPArENCIA ...cveeeeeieeeeereeeieree et 17
Acceso alainformaciOn PUDICO. ... 18
Atencion a oficios, peticiones, invitaciones O CIrCUIArES........c.covvceiiercoiieniccc 19
ATCHIVO & TTAMITE (1t e 20
SIMBOLOGIA 2

Pagina 1 de 22
Palacio Municipal sin nUmero Zona centro, Xichd, Gto. C.P 37930
sindicaturaxichu0@gmail.com

ATO NO A 1TNT 7T




GUANAJUATO
3 X1 co

INTRODUCCION

Para llevar a cabo todas y cada una de las funciones que se desempefnan
en la Sindica Municipal y el personal de Sindicatura es necesario fijar los
procedimientos que permitan identificar las funciones, actividades v
responsabilidades. El manual de procedimientos permitird fundamentar las
acciones emprendidas y a fin de organizar e incrementar la calidad en la
ejecucion, cada procedimiento se detalla brevemente vy se simpifica
mediante la representacion de un diagrama de flujo.

El manual de procedimientos es una herramienta eficaz para lograr un buen
desarrollo dentro de la administracion publica municipal, y que as un
instrumento técnico que facilita la orientacidén que se requiere en el drea
con el propdsito de mejorar, orientar, conducir y aplicar esfuerzos del
servidor publico para lograr la realizacién de las tareas que le han side
encomendadas en cumplimiento de sus funciones.

El presente manual de procedimientos tiene como finalidad servir de
instrumento de apoyo en el funcionamiento de los servicios que se realizan
dentro de Sindicatura municipal.

Por ser un documento de consulta frecuente, este manual deberd ser
actualizado cada ano o bien, cuando se presenten variaciones en la
ejecucion de los procedimientos, en la normatividad establecida, en o
estructura orgdnica o en algiun otfro aspecto que pueda influir en la
operatividad del mismo.

OBJETIVO

-
C

El presente Manual de Procedimientos, tiene como fin precisar gréfica
alfanuméricamente los procedimientos que se llevan a cabo en easta
sindicatura municipal, incrementando la eficiencia en los servidores
pUblicos, asi como de los servicios que solicita la ciudadania en general o
fin de generar un clima de confianza a los usuarios brindando un servicio de

calidad a la ciuaadania del Municipio de Xichu, Guanajuato.

De igual manera el manual de procedimiento tiene como objetivo brindary
garantizar la fransparencia en las acciones que desempena lo Sindicatur
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Municipal del H. Ayuntamiento de XichU, ademds fungird como un
instrumento de informacién y de consulta continua tanto para el personal
aue integra la administraciéon de XichU como para la ciudadania.

MARCO JURIDICO

Para el presente manual nos basamos en:

Reglamentos Municipales
Constitucion Politica de los Estado Unidos Mexicanos
Constitucion Politica para el Estado de Guanajuato
Ley para el Gobierno y Administracion de los Municipios del Estado de
Guanajuato
Ley de Archivos del Estado de Guanajuato
Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Guanajuato
Ley de Trasparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estaco
de Guanagjuato
cey del Trabajo de los Servidores Publicos al Servicio del Estado y de
105 Municipios
cey Federal del Trabagjo
_ Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados para el Estado de Guanajuato
Ley General de Archivo

MISION, VISION Y VALORES.

MISION: Representar legalmente al Municipio ante los tribunales civiles,
penales, administrativos, agrarios y cualquier otra autoridad competente
anfe la cual se litiguen infereses del Municipio y actuando de manera
eficiente, trasparente y confiable, para vigilar activamente y defender
juridicamente al Municipio; con el Unico fin de ofrecer a los Xichulences un
servicio de calidad.

VISION: Ser una dependencia que brinda servicios de asesoria juridica de
calidad, vy que mantenga el equilibrio en la ciudadania de Xiche
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frabajando arménicamente y en coordinacion con las diferentes dreas del
Ayuntamiento.

VALORES:

Legalidad: vivir en un clima de justicia y bajo el imperio de la ley,
observando en todo momento los derechos humanos y velando por
la dignidad de todas y todos.

Lealtad: Aceptar los vinculos implicitos en su adhesidn a otros, de tal
modo gue refuercen o protejan a lo largo del tiempo.

Compromiso: Tomar conciencia de la importancia que tiene cumplir
con el desarrollo de nuestro frabajo dentro del tiempo estipulado para
elio.

Transparencia: Decir la verdad, ser honesto, auténtico y confiable.
Cumplir con las tareas y obligaciones

Eficiencia: uiilizar adecuadamente las herramientas con el fin de
lograr los objetivos marcados.

integridad: reconocer que poseemos derechos los cuales
defendemos estableciendo relaciones de convivencia basadas en el
respeto, laigualdad, la solidaridad vy la responsabilidad.

Respeto: La capacidad de aceptar la forma de ser y de pensar de
otros.

Justicia: Tratar a todos de la misma manera.

ORGANIGRAMA

SINDICO MUNICIPAL

C. Ma. Gabriela Diaz Rivera.

ASISTENTE ADMINISTRATIVO
C. Deysi Brigida Calixtro Olvera.

ASESOR JURIDICO

Lic. J Neptali Rafael Garcia Flores
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PERFILES DE LAS PERSONAS, DESCRIPCION DE PUESTO Y
FUNCIONES DE LA UNIDAD AMINISTRATIVA

TITULO DEL PUESTO: Sindico Municipal.
PUESTO AL QUE REPORTA: Presidente Municipal

PERFIL PERSONAL.
EDAD PROMEDIO: CPEG Art. 10 Frac Il. Ahos Tener, por o menos,
veintiun anos cumplidos al dia de la eleccion- sin limite de edad.

ES!’ADO CIVIL: Indistinto

SEXO: Indistinto

GRADO ACADEMICO. Bachillerato, carrera técnica o licenciatura
a fin.

ASPECTOS DE PERSONALIDAD.

e Cortesia y amabilidad al piblico.

e Responsabilidad

e Discrecién y reserva de los datos o asuntos de oficina, salvo la informacién que
debe darse a conocer a los ciudadanos.

e Positiva, servicial, empatia, buen trato.

e Gozarde buenareputaciony no haber sido condenado por delito intencional que
amerite pena privativa de la libertad de mds de un ano,

e Don de mando, visionario vy liderazgo.

P
(PERIENCIA LABORAL: :
El puesto de Sindico Municipal es un cargo de eleccion popular, cuyos requisitos se
encuentran establecidos en la normatividad aplicable.

FUNCIONES ESPECIFICAS:
Representar legaimente al Ayuntamiento y velar por los intereses del Ayuntamiento del
municipio de Xichu.

FUNCIONES ADMINISTRATIVAS:
0O Organizar v supervisar al personal a su cargo;
Revisar vy autorizar documentos varios;
Atender las peticiones de la Comunidad presentadas al Sindico, mediante
acciones inmediatas de canalizacion o de gestion.

C

J

O O
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0 Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus facultades, asi como aquellos
que le son delegados o que le corresponden en los casos de que se encuentre
supliendo a otra autoridad.

1 Proponer las politicas, lineamientos y criterios que rigen el funcionamiento general
de las areas.

[ Intervenir en los juicios y frdmites legales, en los que se encuentre involucrado el
Ayuntamiento, cuando sea sefialado como autoridad responsable.

[ Representar al Municipio en todas las controversias o litigios en que este sea parte,
sin perjuicio de la facultad que tiene el Ayuntamiento para designar apoderados
0 procuradores especiales.

0 Participar con derecho a voz y voto en las sesiones del Ayuntamiento.

O Asistir a las sesiones del pleno del ayuntamiento

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS:
1. Negociacién y Acuerdos.
2. Transparencia y rendicidén de cuentas
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TITULO DEL PUESTO: Asistente administrativo.
PUESTO AL QUE REPORTA: Sindico Municipal

PERFIL PERSONAL.
EDAD PROMEDIO: 18 afos - 55 anos

ESTADO CIVIL: Indistinto

i8Sy

SEXQ: Iindistinto

2

sl

GRADO ACADEMICO.
/chhillerafo, carrera técnica o licenciatura a fin.

ASPECTOS DE PERSONALIDAD.
e Atender con prontitud, cortesia y amabilidad al publico.
e Atfender v manejar con suma discreciéon y reserva los datos o asuntos de oficing,
salvo la informaciéon que debe darse a conocer a los ciudadanos.
e Positiva, servicial, empatia, buen trato, eficaz y eficiente.
e Dar frato cortés, amable y respetuoso a sus superiores, comparferos y publico en
generail.

EXPERIENCIA LABORAL:
Contar con experiencia de minimo 1 afo como auxiliar administrativo.

FUNCIONES ESPECIFICAS:
Atender a las v los ciudadanos en todos los asuntos relacionados a la sindicatura,

~ooyando el trabajo de todo el equipo en lo posible, asi como administrar los materiales
y archivos de la direccion.

FUNCIONES ADMINISTRATIVAS:

[ Atencidn a la ciudadania en solicitud de informaciéon de todo tipo:

[l Administracion de la papeleria de la direccion;

O Organizar y mantener actualizados los archivos de la direccidn;

[l Recepcidn de correspondencia;

O Captura y revision de informacion recibida por las diferentes direcciones;

[0 Realizar aocciones de actuario;

0 Alimentor frimestralmente la pdgina de la Plataforma Nacional de Transparencia
y la pagina del Municipio.

C Enviar fnmestraimente lo informacion de las obligaciones de transparencia al

encargado.
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Organizar y clasificar archivo de tramite.

Monitorear, responder y reenviar correos entrantes de manera constante.
Coordinar y gestionar reuniones

Solicttar suministros v acordar el mantenimiento o reparacion de los equipos de
oficina.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS:

s

o
<
4
&

Redaccion de documentos oficiales
Elaboracién de Programas de Trabajo.
Transparencia y rendicidén de cuentas
Administracion de archivos

Manejo de software
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TITULO DEL PUESTO: Asesor del drea juridica.
PUESTO AL QUE REPORTA: Sindico Municipal

PERFIL PERSONAL.
EDAD PROMEDIO: 27 anos - 55 afos

ESTADO CIVIL: Indistinto

SEXO: Indistinto

d b

GRADO ACADEMICO.
Licenciaco en Derecho titulado y con Cédula Profesional

ﬁ,SPECTOS DE PERSONALIDAD.
e Afender con prontitud, cortesia y amabilidad al publico.
e Afender y manejar con suma discrecion y reserva los datos o asuntos de oficing,
salvo lc informacidn que debe darse a conocer a los ciudadanos.
¢ Dariraio cortés, amable y respetuoso a sus superiores, compaferos y pUblico en
general.

EXPERIENCIA LABORAL:
Contar con experiencia de minimo1 aho como abogado litigante.
FUNCIONES ESPECIFICAS:

Atender todos los asuntos relacionados con los intereses del municipio y demds gue le
sean encomendados.

FUNC!QH\*‘“‘” ADMINISTRATIVAS:
O Elaborar a .duac;ones juridicas encomendadas por el Sindico
Representar y defender los interese del Ayuntamiento por delegacion del Sindico.

~ M\

O ElCQUu ar € integrar los informes de las actividades a su cargo para conocimientos
de su jefe inmediato.

O Ao:wm en los proyectos encomendados por su jefe inmediato o por ofras
dependencias municipaies.

0 Elaboror r documentos, estudios y proyectos encomendados por su jefe inmediato.

[ Confrolar la documentacion derivada de los asuntos a su cargo.

1 Organizar y actualizar la documentacion en expedientes, segin el avance en

cada unao.

Solicitar y analizar informacion para el seguimiento de los asuntos @ su cargo.

ts’robic:cr contacto con los Organismos, Dependencias e Instituciones,

relacionadas con la atenciéon y seguimiento de los asuntos en los que se involucre

al Ayuntamiento y a sus funcionarios.

5

|

)
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Elaborar oficios relacionados con el seguimiento y atencién de los asuntos
asignados.

Representarinstitucionalmente al Ayuntamiento, en los casos en que se le requiera.
Froyectar las resoluciones, promociones, contestaciones de demanda y cualguier
ofro escrito que sea necesario.

Revisar diversos Reglamentos que norman las actividades de las Dependencias del
Ayuntamiento, en coordinacion con la oficina de regidores.

Realizar actividades en coordinacién con el Sindico para llevar a cabo la
represenfacion del municipio en que requieran de la intervencién de! Sindico
Municipal.

Auxiliar o1 S ndico en la elaboracién de iniciativas de reforma al reglamento.

Realizar las demds actividades encomendadas or suU superior.

TONOCIMIENTOS ESPECIFICOS:

@ |

De los procesos administrativos, civiles, penales, agrarios, laborales mercantiles y
ambientales.

Redaccion de documentos oficiales

Transparencia y rendicion de cuentas

Manejo de software

D

Pagina 10 de 22
Palacio Municipal sin nUmero Zona centro, Xichy, Gto. C.P 37930
sindicaturaxichu0@gmail.com

A1TO "D A ITNT T




GUANAJUATO
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ACTIVIDADES Y/O PROCEDIMIENTOS

Catdlogo de facultades y procesos

I

W N

EN

n

O OO O

Iniciativas de reglamentos, bandos de policia y buen gobierno v
demdas disposiciones administrativas.

Representar legalmente al Ayuntamiento

Asistir puntualmente a las sesiones del Ayuntamiento.

claboraciéon de contratos

tlaboracién de convenios

claboracion de reportes frimesirales de asuntos legales del municipio
Plataforma Nacional de Transparencia

Acceso a la informacidn pudblica

Atencion a oficios, peticiones, invitaciones o circulares.

0. Archivo de tradmite
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Iniciativas de reglamentos, bandos de policia y buen
gobierno y demds disposiciones administrativas de
observancia general.

Encargado: | Sindico Municipal

 Definir las funciones de cada drea derechos y las obliga
| servidores publicos y regular la organizacién del Ayunt

=
O 0
il |
b
(€]
=
=2
@]

Il 7
b Se envia la propuesta
1 .
o T : a Cabildo
Se recibe solicitud del { .
- S —— ¢ oot Reglamento
. residente municipal ! glamen
‘V’“-\ & N 8
! Oficio
v ' 2 ,/\.,\
~ Se realiza propuest " N
realiza propuesta
r it ; se rechaza NO” sAprueban \
{ propbes’rc&?/
i ! ,
| Propuesta de /
i reglamento \/ Si
X |
1/\’% §
| 4 ‘{r
N N Q
& V7 - . ¢
sLa preouesta NO Sindicatura reformula Se redliza la voracion
__.____’ )
es conecm?/ la propuesta en Cabildo
{
\\ i d Propuesia de
\\/" reglamento ,
ISl v
1 1
2 |
)|« et | | Se publica
Enviar la propuesta al | [
presidente municipal ! l —
P ‘ W
para su revision [ !
Propuesta de ‘é
i reglamento i e )
v | | Fn |
’/‘\\ | Nestestoca o oo

X

2LCSTQ
Sustentada
legalmente?
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[ - ~ & S e
Froceso:

Sesiones del Ayuntamiento

Encargado:

Sindico Municipal

Dar cumplimiento a los articulos 27, Fraccion VI de Ia Ley para el
Objetivo:  Gobierno 'y Administracién de  los Municipios del Estado de
. Guanajuato. ;

Jir A

1
P

KeCiolr not

convocatoria a sesidon

ificaciéon de

Verificar que los puntos

de Ayuntamiento

acompcinada del
orden del dia

establecidos en lac
actas de sesion
correspondan a lo

Convocatoria

acorado v firmarlas

ACtH

]
|
%,

Reincorporarse o sus
actividades v
proporciona

seguimiento a acu

—

Preparar los .
documentos que se
pretendan presentar

]
erdos |
J

Convocatoria |
f R s
, | T
} | Fin
| _ Comparecer ala L |
1 { A e -
: v | sesion, en el lugar, diay
5 } hora establecidos.
Comparecer ala i
sesion, en el lugar, diay v
hora establecidos. ¢
Q
| i Hacer uso de la voz en
i | el momento que le sea
" el | concedido para _—
1\ Participar en la ‘ desahogar las
| | votacion ae los asuntos iniciativas o dictémenes
| | sometidos a' voto.

-
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rroceso:

Flaboraciéon de contratos

Encargado:

Sindico Municipal

Obijetivo:

Establecer las condiciones, derechos y obligaciones que deben cumplir las
paries involucradas.

| Inicio l
:\‘““T“_J
|
v

Se recibe solicitud
para elaboracion de
conirato.

| Oficio
identifican las
paries involucradas,
definimos el objeto del
contraio,

%

®

axctribsler oA I~e
esicolecemaos ias

{

gregan clausulas i
dicic ‘

centraro las partes
| involucradas lo revisan |
7N
s \
S
d
d o
s No
, 2Bl cortrato es

\“Qé’!’é%CTO?

N

]
i

B 5 ]
Se firma de forma

voluntaria y
consciente.

Se realizan
correcciones.
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Proceso: ; . .
Elaboraciéon de convenios
Encargado: Sindico Municipal
Objetivo:

| Inicio l -

i

!

v 5

Se recibe solicitud
para elaboracién de

voluntaria y

Se firma de forma

} consciente.
conv )

co enio T

| Oficio i
” © Se ratifica ante el }
Se identifican las ‘ Tribunal de ?
partes involucradas, Concilliacién y i
definimos el objeto del Arbitraje |

convenio, i

|

Q¢+rw ch\:a 10S !CS ]

condicicnes de pago | v

y de sern

;gan

agi

ser necesario se

Fin
[Gusulas

adicionales.

Contrato

W

unavez

COnvenio |
ra
L

I involuct

ecaciado &l

as partes
das lo revisan |

7
skl corfrato-es

& 7 :
correcto? No ) Se realizan
correcciones.
A 4 S
A

~ontrato
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Proceso:

Elaboracion de reportes trimestrales de asuntos le

municipio.

i
e
gales del

Encargado:

Sindico Municipal

" Informar el estado de los asuntos juridicos de los cuales forma parte o fiene

' Se recibe nofificacién
€ enirega de reporte
frimesral.

| Oficio.
|
v

Se elobora reporte de

los as

E

Jnios legales del
municipio.

oo

Se imprime
informacién vy los firma
la sindico y |
encargado del !

famento juridico |

Base de datos

$

i > oficio de
irigido a
S Tesoreria v o firma e

sindico

Oficio de enfrega

nento de

departan
Tesoreria.

Base de datos y
oficio de entrega

>

Objetivo:
| jA B | inferés el Municipio. o
E Inicio | A
SR
' o

Se enirega y se sella
acuse de recibido
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Proceso:

Plataforma Nacional de Transparencia

Encargado:

Sindico Municipal

Objetivo:

Informacion Publica para el Estado de Guandjuato.

Dar cumplimiento al articulo 26 de la Ley de Trasparencia y ACCeso a la

e v — Eh e la opcidén de }
Cada frimestre se | “Alta”, selecciona el
recioe oficio para clia ; ___» | archivo conla
cle archivos en la informacion a suir y
‘aforma Nacional da click en “Cargar
fransoarencia archivo. ”
Oficio i se de datos
)
v Jv
& i BN AR e |
! Hla PNT y ‘ El sistema enviara un ﬁ
sel la fraccion correo con el estatus |
sponde | del procesc. %
| IR N : i
| Base de datos
{ |
g}" ‘3’57
: v ‘1 g véz terminado
Descarga el formato ? ez tern o,
descarga e in .u. eel |
Base de datos e - {
comprobante ds ;
]
V4 | carga |
7 i
En el apartado de — ¥
i
“nota” justificas ) ‘ £
porque no hay -
informacion.

ihomsc io mformacién

Base de datos
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MEXIico

Acceso d la informacion pUblica

Encargado: | Sindico Municipall

Atender los solicitudes de informacién realizadas por los particulares,
de conformidad con la normatividad aplicable.

inicio |
L J A

|
v

ecibe solicitud de 5

informacion por parte _| Se eniregay se sella
orticutar “1 acuse de recibico

g Solicitud de

informacion

|
&

Oficio de respuesta

Andlisis de la solicitud y O

recopiccion de la | g Fin

informacion solicitada.,

\u,
A
Redlizar oficio
No justificando el por qué
J &l porg
no existe la
informacion.

Oficio de respuesta

4

Se redliza oficio para
regar la
informacidn solicitada
aia enccrgada de
planeacion y
sparencio

Oficio de respuesta
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Atencidn a oficios, peticiones, invitaciones o circulares.

Encargado: | Sindico Municipal

¢,
\

Mejorar la prontitud en la atencién y solucién de los cficios,

| peticiones, invitaciones o circulares.

i

g Inicio ! A

‘
|
v
1 & 5 i s
! Se recibe oficio, 7
| o " .? '((::.(,) 5 Oftorga respuesia o los
peticidn, invitacion g i
i petic i ’F "G? »| oficios, peticiones
IWrCcu % % .
invitaciones o
4o eiielan, circulares
I Invitacion o circular B
| | ) de raspuesta
v ;
7 1
irega la v
informacién y/o ~
documentacién al Fn
- . . - 1 " \ J
sindico raunicipal !
L {
‘ Oficio. pefizion, !
| invitacion o circular i

y realiza las

acciones necesarias |
para dar respuesta o

las peticiones.

Realiza los framites y
acciones
correspondientes a los
oficios, peticiones,
invitaciones o

e

, circulares.
v l
A
| Turnarespuesta al ]
A i 7 &
2 i sindico
’ Informe
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GUAHA]UATO
Xt o

B 5 s . @ PR, ©
rroceso:

Archivo de trdmite

Encargado: | Sindico Municipal ]
Promover el buen funcionamiento y asegurar la cdecuada

- depuracion, conservacion y resguardo de la documentacid
1 _Que se encuenira en el despacho.

Inicio |
| |

Recepcion, registro y
framite de
correspondencia

|

activa |

e ——— = —

Oficio, peticion,
l invitacion o circular

Apertura o integracion
de expediente

Oficio, peticién,
invitacion o circular

s}

Ordenar expediente

]

T

i

| Elaboracion de
| Inventarios

Fin
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GUAKAJUATO
L] Xico

SIMBOLOGIA

Es el inicio y el final
Inicio/ Fin. de un proceso.

Indica flujo o
Linea de flujo secuencia.

Representa las
operaciones de

Proceso .
cualquier
Se analiza una
L sifuacion como
Decision .
verdadero o falso.
Representa un
documento
Documento o
utilizado o
Referencia Conexidtn con el
en pagina resto del diagrama

en la misma
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GUANAJUATO
M E X

Validacidon interna

Elaboro y valido

Ma. Gabriela Diaz Rivera
Sindico Municipal del Ayuntamiento

Aprobacion

C. leferino Camacho Ydhez

Primer regidor

Ei

eucadio Ramos Romero

Tercer regidor

Profa. Claudia Alvarado Pachuca

Quinto regido

-

C.P. Maria Fiorina Zarate Romero

Séptimo regidor

C. Francisco Orozco Martinez
Presidente Municipal

C. Nubia Villa Flores
Segundo regidor

Ing. Ana Rosa Jiménez

sonzdlez
Cuarto regidor

C. Efrain Diaz Cali

Sexio regidor

C. Alfredo Ruiz

Octavo regi

C. Salvador Leal Reséndiz
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